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U.N.E.P. - DIRIGENZA
Ufficio Notificazioni Esecuzioni Protesti
(PEC: unep.ca.perugia@giustiziacert.it)

AVVISO PER UTENZA — FASE 2 — COVIDI19 DAL 12 MAGGIQ 2020

La sottoscritta Dott.ssa Roberta Antonelli, quale Dirigente dell’UN.E.P. in epigrafe, richiamando in toto il provvedimento del Presidente della

Corte di Appello di Perugia, PROT. 3152/2020, del 06 maggio 2020, con cui si approva la proposta organizzativa della dirigenza suddetta relativa
allattivita del’U.N.E.P. di Perugia nella c.d. fase 2 dell’emergenza epidemiologica COVID — 19, che si allega alla presente, costituendone parte
integrante, comunica ufficialmente che, a decorrere dal prossimo 12 maggio, & da considerarsi revocata la precedente organizzazione dei servizi

dell’U.N.EP. medesimo, in quanto sostituita dalla seguente:

SERVIZIO DI ACCETTAZIONE SIA NOTIFICAZIONI SIA ESECUZIONI SOLO PREVIA
PRENOTAZIONE TELEFONICA, DALLE ORE 08:30 ALLE ORE 13:00, DAL LUNEDYI’ AL. VENERDPD’,

AL SEGUENTE NUMERO TELEFONICO FISSO DEDICATO: 075 - 5405558,

IL CHE FINO ALLA PROSSIMA ORGANIZZAZIONE DELLA PRENOTAZIONE ON-LINE, PREVISTA PER LA FINE DEL CORRENTLE MESE,
CON LA COLLABORAZIONE DI COA E CISIA ¢/O CORTE D’APPELLO DI PERUGIA;

PER GLI ATTI OGGETTIVAMENTE URGENTI (CIOE’ GLI ATTI I CUI TERMINI PERENTORI, LEGALI
O GIUDIZIARI, SCADANO NELLO STESSO GIORNO OVVERO ENTRO E NON OLTRE IL GIORNO
SUCCESSIVO A QUELLO DELLA RICHIESTA) L’ACCESSO ALL’UNEP SARA’ CONSENTITO SENZA
PRENOTAZIONE;

SERVIZIO DI _RESTITUZIONE SIA NOTIFICAZIONI SIA ESECUZIONI SENZA NECESSITA® DI
PRENOTAZIONE, ESCLUSIVAMENTE IL POMERIGGIO, NEI GIORNI DI MARTEDI’ E GIQOVEDP,
DALLE ORE 15:00 ALLE ORE 16:30, CON ONERE DI ACQUISIZIONE DEL BIGLIETTO NUMERATO,
EROGABILE AUTOMATICAMENTE DALLA MACCHINA, SITA ALL’INGRESSO DELL’U.N.E.P., FINO
ALLE ORE 16:00;

SI CHIEDE ALL’UTENZA IN FASE DI ACCETTAZIONE DI ARRIVARE GIA’® MUNITA DELLA SCHEDA

GSA (NON ESSENDO PIU* UTILIZZABILE LA POSTAZIONE PC ALL’INTERNO DELL'UFFICIO, PER OVVIE RAGIONI DI SICUREZZA
EPIDEMIOLOGICA, SALVI I CASI ECCEZIONALI DI ASSOLUTA NECESSITA’); LA STESSA E’, ALTRESD, PREGATA DI COLLABORARE
ATTRAVERSO LA PREDISPOSIZIONE, PRIMA DELL’INGRESSO IN UFFICIO, DI BUSTE - CARTOLINE A.R. E RICEVUTE DI SPEDIZIONE,
PER TUTTE LE NOTIFICAZIONI AVENT] COME DESTINATARI PERSONE FISICHE PRESSO LE RISPETTIVE ABITAZIONI,

GLJ UTENTI, AL MOMENTO DELL’INGRESSO NELL’UFFICIO, DEVONO GIA’ INDOSSARE LE MASCHERINE/D.LP. E MANTENERE IL
DISTANZIAMENTO SOCIALE DI ALMENO UN METRO; LA GUARDIA GIURATA GARANTIRA’ IL RISPETTO DI TALI REGOLE DI
SICUREZZA PREVENTIVA ANTI-COVID19.

Perugia, I} 07/05/2020 Il Dirigente UN.E.P. dotl.ssa Roberta Antonelli
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CORTE DI APPELLO DI PERUGIA

PRESIDENZA

PROT. 3152/2020

Perugia, 6 maggio 2020

Al Dirigente UNEP
Dott.ssa Roberta Antonelli
SEDE

OGGETTO: proposta organizzativa relativa all’attivita del’UNEP di Perugia nella c.d. fase 2
dell’emergenza epidemiologica COVID-19.

Con riferimento alla Sua nota prot. 53 in data 5/5 u.s., Le comunico che concordo sulla

proposta organizzativa in oggetto, allegata alla presente.

IL PRESIDENTE DELLA CORTE
Mario Vincenzo D'Aprile
(firma digitale)

D'APRILE MARIO VINCENZO
MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
06.05.2020 07:57:29 UTC
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CORTE DI APPELLO DI PERUGIA
U.N.E.P. DIRIGENZA
Ufficio Notificazioni Esecuzioni Protesti
(PEC : unep.c'ﬂ‘peru'gia@'giustiziacert.it)
AIPILmo Sig. Presidente della Corte d’Appello di Perugia
Dott. Mario Vincenzo D’Aprile
Perugia, 05/05/2020

OGGETTO proposta organizzativa relativa allattivita dell’U. N ED. dl Perugla nella
" ed: fase 2 dell’emergenza epldemlologlca COVID - 19.

La sottoscritta Dott.ssa Roberta Antonelli, Funzionario Dirigente delPUN.E.P. in epigrafe,

visti il D.L. 17 marzo 2620, n: 18, coordinato con la legge di conversione 24 aprile 2020, n.

7. 11 D.L. 8 aprile 2020, n. 23, nonché il D.L. 30 aprile 2020, n. 28;

s vista la nota del Ministero: della Giustizia n. 5040.ID del 20 aprile 2020 intitolata “Misure di
Contenimento e contrasto al contagio da COVID-2019 - Attivita del personale in servizio
presso gli Uffici NEP™,

»  considerato che il prossimo 12 maggio riprenderanno a decorrere i termini processuali,
attualmente sospesi sino all’11 maggio 2020, cosi come previsto dall’art. 36, comma 1, D.L.
8 aprile 2020, 0. 23, con ripresa conseguente anche dell’attivita dell"U.N.E.P. suddetto;

= considerafa la necessita che la c.d. fase 2 dell’emergenza epidemiologica COVID — 19 sia

gestita secondo i criteri di:massima prudenza, continuando a garantire il pieno rispetto sia del

divieto di assembramenti sia del distanziamento sociale, al fine di scongiurare ogni rischio di

contagio;
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espone al Capo dell’Ufficio Giudiziario, di cui in epigrafe, la seguente proposta organizzativa:

A,

1

2)

Attivita di accettazione atti agli sportelli:

I’accesso dell’utenza nei locali UN.E.P: continuera ad essere contingentata con I"ausilio della
vigilanza all’ingresso, che consentira 'entrata di un utente alla volta, per garanfire il
necessario distanziamento sociale ¢ la regolare distribuzione del flusso dell’utenza;

’accesso sard consentito solo previa prenotazione on-line; quest’ultima si sta organizzando

~con la collaborazione del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Periigia, nella seguernte

4)

3)

modalita: sara consentita la prenotazione di un utente ogni 10 minuti per ciascuno sporiello
notifiche e di un utente ogni 15 minuti per ¢lascuno sportello esecuzioni; inoltre, ciascun
utente prenotato potrd presentare agli sportelli un massimo di tre richieste di notifica o di
esecuzione; .

considerata la superficie dei locali UN.E.P. Perugia, cont particolare rifetimento agli spazi
utilizzabili per I’attivita di sportello, in attesa del sopralluogo (tra I’altro gia richiesto e che
in questa sede s1 sollectta stante evidente wrgenza), da parte di tecnico idoneo volto ad
oitenere una specifica valutazione ed altestazione circa il numero di utenti e di personale
addetto, che possano operare contemporaneamente in tali spazi in piend sicurezza, si ritiene,
salva diversa Valutazmne ch poter consentxre l’apertura contemporanea di un numero
massimo d1 quattro sportelh 4

Pattivitd degh sportelli sard cos1 dxstmta .sportelli di richiesta notifiche, 2 sportelli di
richiesta esecuzioni; 1/2 sportelh di restituzione notifiche ¢ 1 sportello di restituzione '
esecuzioni. 1 2 sportelli di richiesta notifiche e i 2 sportelli di richiesta esecuzioni saranno
aperti, almeno per il mese di maggio, la mattina dalle 8:30 alle 12:00 (quindi un’ora in piu
rispetto all’orario ordinario stabilito con decreto del Capo Ufficio all’inizio dell’anno, pmche
il maggior periodo di apertura consentira una minore conceutrazione di persone nell’unita di
tempo, con conseguente tiduzione del rischio di assembramenti, soprattutto in occasione della
prima ripresa delle attivitd); pertanto, verranno serviti circa 20 utenti per ogni sportello :
notifiche, uno ogni 10 minuti, circa 14 utenti per ogni sportello esecuzioni, uno ogni 15
minuti;

gli atti oggetiivamente urgenti (cio& gii atti i cui termini perentori, legali o gindiziari, scadano
nelle sess0 giomo o entro ¢ non olire il giorno successivo a quello della richiesta), saranno

socettati dal lunedi al venerdi dalle 8:30 alle 10:00, senza obbligo di prenotazione;
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6) I'utenza dovra accedere all’U.N.E.P. gia munita di GSA, poiché le postazioni fino ad oggi
messe a disposizione dell’utenza, per la compilazione della richiesta, saranno utilizzabili solo
in caso di necessita, ¢id per evitare soste non indispensabili ed assembramenti dell utenza nei
locali UN.E.P.; ‘

7) lo sportello restituzioni notifiche e lo sportello restituzione esecuzioni saranno: apertx il
martedi ed il giovedi pomeriggio dalle ore 15:00 alle ore 16:30, con ingresso contingentato
dalla vigilanza all’entrata, che nei due pomeriggi indicati prestera servizio presso 'UN.EP.
dalle ore 14:30 alle ore 17:00;

8) il personale UN.E.P. addetto al pubblico dovra avere contatti con ’utenza solo &d
esclusivamente agli sportelli in cui sono istallati gli appositi divisori protettivi in plexiglass;

9) P’accesso dell’utenza sard consentito solo se munita dei dispositivi di protezione individuali,
in particelare: mascherine per le protezioni delle vie respiratorie e guanti; inoltre, sara messo
a disposizione dell’utenza apposito dispenser a parete di. materiale igienizzante, fornito
dall'Ufficio Giudiziario;

10) per consentire il necessario distanziamento sociale tra ’utenza in entrata e quella in useita, st
garantisce la diversificazione dell’uscita dell’utenza rispetto all’entrata, con il relativo

percorso obbligato segnalato a mezzo di apposita cartellonistica;

B. Alfivita esterna e modalita di svolgimento:

E’ imprescindibile in tale ambito la seguente premessa sulle particolari criticita di tale aspetto
organizzativo: la necessitd inderogabile di dotare tutto il personale U.N.E.P. esterno (clie ricomincera
il prossirno 12 maggio ad effettuare accessi per notifiche ed esecuzicni presso le civili abitazioni, gl
uffici pubblici e privati, le aziende e gli esercizi commerciali) di appositi dispositivi individuali di
protezione (almeno guanti, mascherine ffp2/£fp3 e visiere protettive) per la tutela della salute sia del
dipendente sia. dei destinatari degli atti, con cui Funzionari U.N.E.P. ed Ufficiali Giudiziari verrarno

a contatto nell’espletaniento dell’attivita istituzionale esterna.

1) La modalita delle notifiche a mani dovtad essere residuale per tulta la durata della. fase

emergenziale, almeno con riferimento alle notifiche presso le civili abitazioni, poiché &

evidente che in tali ambiti personali/familiari, I'ufficiale giudiziario si troverebbe 4

procedere in Tuoghi chiusi e spazi ridotti senza la possibilita di pretendere da parte del
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2)

3

4)

destinatario dell’atto 'utilizzo dei basilari presidi di protezione delle vie respiratorie, nonché
del necessario distanziamento sociale.

Qualora all’Ufficiale Giudiziario siano richieste notifiche a mani presso I'abitazione del
destinatario oppure siano richiesti pignoramenti mobiliari, sequestri, offerte reali, attuazione
di provvedimenti cautelari, nonché qualunque altra attivita che richieda I'accesso prolungato
in luoghi di pertinenza dell’esecutato, si renderd necessatio prevedere la possibilita per il
Funzionario UNEP/Ufficiale Giudiziario di non dar cotso o interrompere I’ attivita di istituto
richiestagli, qualora sussistano, secondo la sua discrezionale prudente valutazione,
condizioni di rischio da contagio COVID-19, che saranno dettagliatamente dichiarate nel
verbale delle operazioni da parte dello stesso Funzionario UNEP/Ufficiale Giudiziario (ad
esempio quando, in conseguenza o in occasione dell’attivita istituzionale esterna del
personale UNEP, si sia generato il pericolo concreto e attuale di un assembramento di
persone ovvero quando, per dare luogo alle dette attivita istituzionali, sia indispensabile un
avvicinamento a texze persone in misura inferiore ad un metro lineare).

Al tiguardo, in oftemperanza alla circolare ministeriale n. 3490 del 12/03/2020 e successiva
n.5040.ID del 20/04/2020, il FunZzionario UNEP/Ufficiale Giudiziario (erritorialmente
competente all’esterno dovra prendere contatto con i sanitari responsabili del servizio
emergenza COVID-19 competenti per zona (i cui recapiti teleforici sono gid stati messi.
dispé)sizione dei Funzionari € Ufficiali Giudiziari addetti ai servizi estemni), per verificare lo
stato di malattia o di quatantena o di permanenza domieiliare fiduciaria ¢ -di isolamento
sanitario del destinatario dell’atto o dei suoi conviventi e solo quando, assunte tutte le
necessarie informazioni, sard possibile rispettare appieno ogni norma di cautela
epidemiologica, a cominciare dal divieto di “contatto stretto” com soggetti contagiati o a
rischio, espletera le suddette atiivita.

La conseguenza di tale obbligatoria atlivita preventiva comportera I'impossibilita oggettiva
di garantire I’evasione tempestiva. degli atti oggettivamente urgenti, richiesti a mani, con
scadenza che nion consenta di svolgere il preseritto preventivo accertamento. Pertanto, si
chiede fin d’ora la sensibilizzazione dei magistrati a prevedere termini compatibili con la
necessita di effettuare la detta attivita preventiva. Per gli stessi motivi sopra indicati, dovra
essere preferita la modalita di notifica e/o esecuzione forzata a mezzo del servizio postale,

almeno con riferimento alle notifiche ed esecyzioni forzate presso abitazioni private.
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C. Presenza del personale all’interno dell’ufficio:

Considerata ’inevitabile ripresa, a far data dal 12/05/2020, di tutte le attivita istituzionali
dell’UNEP, considerato la previsione dell’allungamento dell’orario di sportelio al mattino,
nonché la previsiomé dello svolgimento dell’attivitd di sportello anche due pomeriggl
settimanali, allo scope di diluire il pit possibile gli accessi dell’utenza, non creare
assembramenti e rispettare il necessario distanziamento sociale; considerato, altresi, che per i
due sistemi telematici operativi su cui si basa tutta Pattivita dell’UNEP (SNT e GSU) non &
ad.oggi stata possibile la gestione-e " operativita degli stessi da remoto, e che, pertanto, sia per
Pattivits di carico che pér -quella di scarico di tutte le notifiche ed esecuzioni, sard
indispensabile che Pattivitd de] personale amministrativo sia effeftuata in presenza; tanto
premesso e considerato, dal prossimo 12/05/2020 tutto il personale amministrativo dell'UNEP
di Perugia rendera la propria attivita lavorativa in presenza presso [’ Ufficio medesimo.

In questa sede si chiede di poter garantire al personale amministrativo in servizio presso
’UNEP la massima flessibilita, specialmente nell>orario pomeridiano, per consentire una pitt
facile organizzaziore dell"attivita di sportello nei giorni di martedi ¢ giovedi. '

qi stabilisce fin da ora che, in ciascuna stanza, non sard possibile il contemporaneco
espletamento delle attivita lavorative di. pin di due di_pendcnti e ché il distanziamento tra le
postazioni lavorative ubicate nella medestma stanza dovra essere superioré a due metri.

In ogni locale destinato alla presiazione di lavoro sara assicurato.un costante ricambio di aria,
con frequente apertura delle finestre a disposizione.

Gli Ufficiali Giudiziari ed 1 Funzionari Unep addetti ai servizi esterni limiteranno ’accesso in
ufficio negli orari di chiusura degli sportelli ¢ per le sole attivitd indispensabili, tra cui quelle
quotidiane di searico e di presa in carico degli atti di propria competenza. Tutte le altre
attivita, compresa quella di verbalizzazione e compilazioni delle relate di notifica, dovranno
essere effettuate presso.la. propria abitazione.

Si raccomanda a tutto il personale il costante: utilizzo dei dispositivi individuali di protezione
délle vie respiratorie.

Per le comunicazioni tra il personale in servizio dovra essere sempre preferito I'utilizzo dei
dispositivi telefonici o la mail, soprattutte duraute {Porario di apertura degli sp'ortelli;

comunque, gli spostamenti all’interno dell’ufficio, necessari per motivi di servizio, dovrarnno
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avvenire sempre nel rispetto delle norme sul distanziamento sociale e previo utilizzo dei

dispositivi individuali di protezione delle vie respiratorie.

Si resta a disposizione per ogni ulteriore chiarimento in merito alla presente proposta

organizzativa per la gestione dei servizi Unep nella c.d. fase.2 COVID-19.

Con Osservanza.

Il Dirigente Unep
Dott.ssa Roberta Antonelli
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