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CRONOLOGIA DELLE REVISIONI

Elenco delle modifiche e delle integrazioni apportate al documento.

Versione 1.1 24/02/2017 Revisione integrale del documento a seguito di una nuova
release del sistema PCC

Versione 1.2 04/05/2017 Modifiche alla formattazione del documento

Versione 2.0 05/02/2018 Revisione ai fini del recepimento delle innovazioni introdotte
dalla circolare del 1 settembre 2017 emanata dal Ministero della
Giustizia.

Versione 2.1 01/04/2020 Revisione ai fini della modifica dei documenti ammessi nella
procedura della compensazione ed inserimento della procedura
di Registrazione con ruolo delegato per Ente diverso da Impresa
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CAP.1. ILCONTESTO NORMATIVO

La Legge di stabilita 2016 ha stabilito i criteri utili affinché, a decorrere dall'anno 2016, i soggetti che vantino crediti
per spese, diritti e onorari di avvocato per I'attivita svolta nell’lambito del patrocinio a spese dello Stato? siano
ammessi alla compensazione con quanto da essi dovuto per ogni imposta, tassa e per il pagamento dei contributi
previdenziali per i dipendenti, anche parziale, entro il limite massimo pari al’'ammontare dei crediti stessi.

Successivamente, il D.M. 15 luglio 2016° (nel seguito D.M.) ha individuato i criteri, le priorita e le modalita che
disciplinano la procedura di compensazione ed, in particolare, ha stabilito che la selezione dei crediti ammessi a
tale procedura debba avvenire tramite la Piattaforma dei Crediti Commerciali* > (sistema PCC).

In una prima fase, il Ministero della Giustizia, con circolare del 3 ottobre 2016, limitava l'istituto della
compensazione alle sole persone fisiche. Successivamente, con circolare del 1 settembre 2017, la possibilita di
usufruire della compensazione € stata estesa a tutti gli avvocati, anche ove esercenti la professione in forma
associata o societaria.

A tal fine, gli utenti registrati sul sistema PCC che possiedano i requisiti previsti dalla norma possono selezionare le
fatture per le quali intendano esercitare I’'opzione di utilizzo del credito in compensazione. A decorrere dall'anno
2017, I'opzione puo essere esercitata dal 1° marzo al 30 aprile di ciascun anno.

1Art. 1, comma 778, Legge 28 dicembre 2015, n. 208. “A decorrere dall'anno 2016, entro il limite di spesa massimo di 10 milioni
di euro annui, i soggetti che vantano crediti per spese, diritti e onorari di avvocato, sorti ai sensi degli articoli 82 e seguenti del
testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di spese di giustizia, di cui al decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 2002, n. 115, e successive modificazioni, in qualsiasi data maturati e non ancora saldati, sono ammessi
alla compensazione con quanto da essi dovuto per ogni imposta e tassa, compresa l'imposta sul valore aggiunto (IVA), nonché
al pagamento dei contributi previdenziali per i dipendenti mediante cessione, anche parziale, dei predetti crediti entro il limite
massimo pari all'ammontare dei crediti stessi, aumentato dell'lVA e del contributo previdenziale per gli avvocati (CPA). Tali
cessioni sono esenti da ogni imposta di bollo e di registro. Ai fini della presente legge possono essere compensati o ceduti tutti
i crediti per i quali non é stata proposta opposizione ai sensi dell'articolo 170 del testo unico di cui al decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 2002, n. 115, e successive modificazioni. La compensazione o la cessione dei crediti puo essere effettuata
anche parzialmente ed entro un limite massimo pari all'lammontare dei crediti stessi, aumentato dell'lVA e del contributo
previdenziale per gli avvocati (CPA)”.

2 Art. 82 e seguenti del D.P.R. 30 maggio 2002, n. 115.

3 Decreto del ministro dell’economia e delle finanze emanato di concerto con il ministro della giustizia.

4 Art. 2, comma 1, lettera d), D.M. 15 luglio 2016, “piattaforma elettronica per la gestione telematica del rilascio delle
certificazioni, predisposta dal Ministero dell'economia e delle finanze - Dipartimento della Ragioneria genera le dello Stato, ai
sensi del decreto ministeriale del 22 maggio 2012 recante «Modalita di certificazione del credito, anche in forma telematica, di
somme dovute per somministrazione, forniture e appalti da parte delle amministrazioni dello Stato e degli enti pubblici
nazionali» e del decreto ministeriale del 25 giugno 2012 recante «Modalita di certificazione del credito, anche in forma
telematica, di somme dovute per somministrazione, forniture e appalti da parte delle regioni degli enti locali e degli enti del
Servizio sanitario nazionale»”.

5 Gia Piattaforma per la Certificazione dei Crediti.
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CAP.2. MANUALE D’USO DEL SISTEMA PCC

Attraverso il sistema PCC, con riferimento a ciascuna fattura, il creditore puo esercitare I'opzione di compensazione
del credito dal 1° marzo al 30 aprile di ciascun anno. L'utilizzo della funzione di compensazione presuppone che, nel
sistema PCC, siano state svolte alcune azioni propedeutiche:

1. [l'utente sia registrato nel sistema PCC
a. conilruolo dilibero professionista (vedi paragrafo 2.1);

b. oppure, nel caso in cui 'opzione di compensazione sia esercitata a fronte di crediti per spese,

diritti_ e onorari spettanti agli avvocati del patrocinio a spese dello Stato esercenti la

professione in forma associata o societaria, con il ruolo di rappresentante legale (o delegato)

di Impresa o di delegato per I'Ente diverso da Impresa (vedi paragrafo 2.2).

2. l'utente, indipendentemente dal ruolo di cui al punto precedente, abbia comunicato la propria iscrizione
ad un albo degli avvocati (vedi paragrafo 2.4);

3. limitatamente al caso 1.b., sia stata resa la dichiarazione di esercizio della professione in forma associata o
societaria (vedi paragrafo 2.5);

4. [l'utente disponga di un certificato di firma digitale (vedi paragrafo 2.6);

5. siano presenti tutte le fatture su cui l’'utente intende esercitare I'opzione di compensazione (vedi paragrafo
2.7);

6. l'utente eserciti 'opzione di compensazione del credito e rilasci le dichiarazioni previste dalla norma (vedi
paragrafo 2.8).
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2.1. Registrazione con il ruolo di libero professionista

ATTENZIONE: gli utenti gia registrati nel sistema PCC possono verificare con facilita se abbiano o meno tale
ruolo.

Dopo aver acceduto al sistema PCC con le proprie credenziali (utenza e password), € necessario verificare il
testo riportato sulla barra nera in alto. Se accanto al proprio nome compare la parola “Creditore” (vedi Figura 1
e Figura 2), allora si & gia correttamente accreditati e si pud procedere direttamente con le istruzioni del
paragrafo 2.4. In caso contrario, & necessario svolgere tutte le operazioni descritte nel seguito di questo
paragrafo.

’\Q/E\F\ Ragjoneria ‘

) Generale dello Stato

Benvenuto,

Fatture Istanze v debiti + Utilizzi del Credito + Gestione Impresa v utilita +

Figura 1

n@p\; Ragioneria | sao | Piattaforma dei Crediti Commerciali — =

Benvenuto, PALL TitNELLONE Al Rappresentay

Creditore pel
N\ N
appresentsa

'AOLO
e Impresa perXROQOOOCQ00COCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA, ARCHITETTURA, ING EG

Fatture + Istanze « Ricognizione debit!

Figura 2

REGISTRAZIONE PASSO 1 — IL RICONOSCIMENTO DE ViISU

Per potersi registrare nel sistema PCC con il ruolo di libero professionista, il creditore deve in primo luogo recarsi
presso la P.A. debitrice (o la Ragioneria Territoriale dello Stato della provincia di appartenenza) al fine di effettuare
un riconoscimento de visu: il funzionario della P.A. (accreditato con il ruolo di: Direttore RTS, Sostituto del Direttore,
Responsabile dell'Amministrazione Debitrice, Incaricato), mediante |'apposita funzione Registrazione Creditori >
Registrazione Liberi Professionisti, effettua una pre-registrazione inserendo nel sistema i seguenti dati riferiti al
creditore:

1. nome e coghome;
2. indirizzo di posta elettronica certificata (PEC);

3. estremi di un documento di identita in corso di validita.

A seguito della pre-registrazione, il sistema PCC invia una email alla PEC del creditore con I'indicazione dei successivi
passaggi utili al completamento della registrazione.

REGISTRAZIONE PASSO 2 — IL COMPLETAMENTO DELLE INFORMAZION| PERSONALI

La mail ricevuta, avente per oggetto “PCC - Invio link di perfezionamento della registrazione” contiene il link che
consente al creditore di completare I'inserimento delle informazioni personali.



Ragioneria

E F Generale
dello Stato

Cliccare sul link contenuto nella mail, immettere il proprio codice fiscale e apporre la spunta di accettazione della
dichiarazione preventiva di responsabilita. Cliccare sul tasto Continua.

Registrazione Creditore - Completamento delle informazioni personali

Dati del Funzionario che ha effettuato la nomina

Indirizzo di posta elettronica
Nome: Cognome: ordinaria: Amministrazione/Ente:

2000000000 2000000000 20000000000 Comune di Ladispoli

Richiedente

Specificare il proprio Codice Fiscale per consentire il completamento del processo di nomina.

Nome: Cognome:

20000000000

Codice Fiscale * Immettere nuovamente il Codice Fiscale per conferma *

l J

DICHIARA TIVA

La presente sezione & riservata esclusivamente alla persona fisica creditrice di una Pubblica Amministrazione titolare dei poteri necessari per eseguire
faccreditamento sulla Piattaforma per la certificazione dei crediti (Sistema PCC), con conseguente assunzione di responsabilita di tutti i dati inseriti nel Sistema
PCC e delle operazioni su di esso compiute, inclusa la presentazione delle istanze di certificazione del credito e/o di nomina del Commissario ad acta, atte a
rendere possibile tramite la Piattaforma il riconoscimento dei debiti della Pubblica Amministrazione tramite certificazione, ai sensi e per gli effetti dell'art. 9,
comma 3 bis, del d.I. 29 novembre 2008 n. 185 e successive modifiche e integrazioni.

La Piattaforma per la certificazione dei crediti tiene traccia di tutte le operazioni compiute su di essa, assicurando l'univoca identificazione dei soggetti che vi
operano. La persona fisica creditrice della PA accetta ed & consapevole che le attivita compiute e le dichiarazioni rilasciate sulla Piattaforma per la certificazione de

er'awro ad essa attribuite sulla base dei codidi di identificazione personali che gli saranno rilasciati nel corso del processo di accreditamento.
getio

Figura 3
Nella schermata successiva, specificare:
1. la Partita IVA (dato facoltativo);
2. lindirizzo di posta elettronica ordinaria;
3. il luogo e la data di nascita;

4. il recapito cellulare;
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5. ulteriori recapiti telefonici (dati facoltativi).

home

Registrazione Creditore - Completamento delle informazioni personali

Dati del Funzionario che ha effettuato la nomina

Indirizzo di posta elettronica

Nome: Cognome: ordinaria: Amministrazione/Ente:
X0PA00A000X J0000000000X 1O00000000RRNS. it Comune di Ladispoli
Richiedente

Specificare i dati mancanti per consentire il completamento del processo di registrazione.

* Dati obbligatori

Nome: Cognome: Codice Fiscale:

RO J00A000000X POPORIDOOOANK3 2\

Indirizzo di posta elettronica certificata - PEC: Tipo documento di identita: Numero documento di identita:
MARCO J000000000KG.I T Carta di identita C120000800000X

Partita IVA Indirizzo di posta elettronica ordinaria *

I l

Luogo di Nascita

Stato: Provincia: Comune:
Italia v‘ | "l ‘ %
Data di Nascita Recapito Cellulare (+39) *

(gg/mm/aaaa) (gg/mm/aaaa) Ripetere il Recapito
*

Indicare un numero di cellulare y . y "
Cellulare * Recapito Telefonico 1 Recapito Telefonico 2

relativo ad una sim italiana

I o] [ J ) ||

Figura 4

Cliccare sul tasto Avanti posto in basso nella schermata.

relativo ad una sim italiana CenuTare RECTAPTIU TETETUTTICO T RECAPTIO TETETUTIICO Z

l o] { J{ )| I

INFORMATIVA Al SENSI DELL'ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003

| dati da Lei forniti sono trattati - con l'ausilio di strumenti manuali, informatici e telematici - per le finalita strettamente connesse e necessarie alla registrazione
(mediante invio delle credenziali di accesso) e fruizione della Piattaforma e dei servizi richiesti nonché per lo svolgimento delle attivita conseguenti.

Linserimento dei dati personali contrassegnati con asterisco & obbligatorio; il loro mancato conferimento non consentira la registrazione alla Piattaforma e,
quindi, la possibilita di usufruire dei relativi servizi . L'indirizzo e-mail e il numero di cellulare saranno utilizzati al solo fine di inviare comunicazioni relative al
servizio (es. user name e password) o SMS per l'invio del codice di attivazione.

| dati, per le finalita suddette, saranno trattati da responsabili e incaricati del trattamento e potranno essere comunicati al personale del Ministero dell'Economia e
delle Finanze - Ragioneria Generale dello Stato ed ai soggetti di cui lo stesso si avvale per il corretto funzionamento della Piattaforma; in ogni caso, il trattamento
avverra con modalita idonee a garantirne la sicurezza e la riservatezza.

L'art. 7 del D.Lgs. 196/03 conferisce all'interessato, ovverosia al soggetto a cui i dati personali si riferiscono, la possibilita di esercitare specifici diritti tra cui quello
di conoscere, in ogni momento, quali sono i dati personali che lo riguardano, la loro origine e come vengono utilizzati; I'interessato ha, inoltre, il diritto di farli
aggiornare, rettificare, integrare o cancellare, chiederne il blocco ed opporsi al loro trattamento. Titolare del trattamento dei dati & il Ministero dell'Economia e
delle Finanze - Ragioneria Generale dello Stato, con sede in Roma, Via XX Settembre n. 97, al quale potra rivolgersi, utilizzando la funzione "Richiesta Assistenza”
disponibile sulla Homepage del sistema PCC, per esercitare i diritti di cui all'art. 7 cit. oltre che per richiedere I'elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento
e dei terzi che trattano i f ali.

[ Indietro J [ Anrélla l 1 Avanti ]

Figura 5

REGISTRAZIONE PASSO 3 — SCELTA DEL TIPO DI FIRMA

In questa fase il sistema PCC consente di specificare se si intenda utilizzare un dispositivo di firma digitale o
avvalersi di una firma tecnica generata dalla piattaforma.

Occorre precisare che la funzione per esercitare I'opzione di utilizzo del credito in compensazione richiede
necessariamente |'utilizzo della firma digitale e che, pertanto, limitatamente a tale funzione, la firma tecnica non

€ ammessa.
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Per poter concludere la procedura di registrazione, nel caso in cui ancora non si disponga di un certificato di firma
digitale, potra essere scelta I'opzione della firma tecnica di sistema che successivamente all’attivazione dell’utenza
dovra essere necessariamente modificata per consentire I'utilizzo della funzione (vedi paragrafo 2.6)

Per proseguire, apporre eventualmente il segno di spunta alla dichiarazione di possesso di un certificato di firma

digitale e cliccare sul tasto Avanti.

Registrazione Creditore - Completamento delle informazioni personali del Creditore - Tipo
di Firma

In questa fase il Creditore puo specificare se intende utilizzare un dispositivo di firma digitale. In caso negativo, potra avvalersi di una firma tecnica generata dalla
piattaforma.

Creditore
Nome: Cognome: Codice Fiscale:
RO0OO0000NK OGO000000XX PCIXRRO0O00GNX2 Y

La piattaforma per la certificazione dei crediti & conforme alle specifiche della Determinazione Commissariale 28 luglio 2010 n.69, che modifica la Deliberazione

CNIPA n. 45/2009 per la firma digitale.
o S|gl|a di mantenere sempre aggiornati i prodotti di firma in uso al fine di evitare spiacevoli inconvenienti.

|aro di essere in possesso di un certificato di firma digitale.

\ e A(®

REGISTRAZIONE PASSO 4 — INVIO DEI DOCUMENTI

Figura 6

Questa schermata consente di sottoscrivere la dichiarazione di assunzione di responsabilita allegando il proprio
documento di identita.

Il modulo di autodichiarazione deve essere scaricato sul proprio PC, firmato con firma digitale (se in questa fase si
e dichiarato di non disporre della firma digitale, & necessario stampare il modulo, sottoscriverlo e allegarne la

scansione) e, quindi, allegato nel sistema PCC.
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Dopo aver immesso i documenti richiesti, cliccare sul tasto Avanti.

Registrazione Creditore - Completamento delle informazioni personali del Creditore - Invio

dei documenti

Attenzione, prima di procedere con la registrazione occorre verificare che la qualita dei file che saranno allegati al passo S (ad esempio la copia scansionata
del documento di Identit3) rispetti i seguenti requisiti minimi:

e 200x200 dpi per i file immagine

o 16532x2338 pixel per i file pdf
La scansione dovra essere eseguita in bianco e nero e si consiglia di disporre il documento come negli pi disponibili al
Esempi di scansioni valide.

-4 link:

La dimensione del singolo file non pud superare 1 Mbyte
Per verificare che il documento in suo possesso rispetti tali requisiti, & possibile utilizzare la funzionalita di verifica.

Attenzione: |a sessione di lavoro scade dopo 30 minuti di inattivita!

Creditore
Nome: Cognome: Codice Fiscale:
2000000000 20000000000 2X0000000000

Autodichiarazione di assunzione di responsabilita

Scaricare il modulo di autodichiarazione & e firmarlo. Se non si dispone della firma digitale, stampare il modulo, sottoscriverlo e allegarne la

Allegato 1 - Documento di identita

Allegare copia del seguente documento di identita:
Tipo documento: Carta di identita
Numero documento:

T formati sUpRortati sono: pdf, jpg. gif)
[ Indietro ] [ Ann@a ] [Avan@

[

Figura 7
| documenti di identita validi per registrarsi sulla piattaforma sono i seguenti:
1. carta d’identita;
2. patente rilasciata dalla prefettura;
3. passaporto recante firma autografa;

4. tessera AT/ BT.

ATTENZIONE: la patente di guida rilasciata dalla Motorizzazione Civile non & un documento ammesso ai fini
della registrazione.
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REGISTRAZIONE PASSO 5 — INOLTRO RICHIESTA

Il sistema propone un riepilogo di tutte le informazioni immesse e consente I'invio della richiesta di registrazione.

Processo di Nomina - Riepilogo delle informazioni

Richiedente
Nome: Cognome: Codice Fiscale:
Partita IVA:
20000000000 20000000000 0000000000

Data di Nascita:

20000000000

Recapito Cellulare:

20000000000

Indirizzo di posta elettronica
ordinaria:

Luogo di Nascita:

TIVOLI (ROMA)

Recapito Telefonico 1:

20000000000

Indirizzo di posta elettronica
certificata (PEC):

Recapito Telefonico 2:

20000000000

Numero documento: Tipo documento:

114 XO0000000000C 1 7 1 4R0000000000G. 1T OOOOOO0000 Carta di identita

Firma digitale

Dichiaro di essere in possesso di un certificato di firma digitale:

NO

Allegati

Autodichiarazione di assunzione di responsabilita: Documento di identita:

Autodichiarazione_veridicita_dati.pdf Autodichiarazione_veridicita_dati.pdf

Indietro ‘ ‘ Annulé | | Avan:iD

Figura 8

REGISTRAZIONE PASSO 6 — RICEZIONI DELLE COMUNICAZIONI EMAIL E SMS DA PARTE DEL SISTEMA PCC

Il processo prosegue con la conferma della registrazione e con I'invio da parte del sistema:

1. all'indirizzo di posta elettronica ordinaria del creditore, di una email contenente il link e le istruzioni utili al
completamento della procedura (Figura 9);

2. all'indirizzo di posta elettronica certificata del creditore, di una email contenente le credenziali di accesso
(utenza e password) (Figura 10);

3. al numero di cellulare indicato dal richiedente in fase di registrazione, di un SMS contenente il codice di
attivazione (Figura 11).
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Messaggio di posta certificata

Il giorno 01/09/2016 alle ore 17:09:45 (+0200) il messaggio
'PCC Conferma ricezione dati ablllta_lone crediitore” & stato inviato da "notifiche.pcc @pec. mef.gov.it*
indiri

I messaggio originale & incluso in allegato.
Identificativo messaggio: 14958824-FAAF-2CA8-317F-56B3FD3B 16B4@telecompost it

——————— Messaggio inoltrato ————
From: Notifiche Piattaforma Certificazione Crediti <notifiche.pcc@pec.mef.gov.it>
To: s .

Cc

Date: Thu, 1 Sep 2016 17:09:45 +0200 (CEST)

Subject: PCC - Conferma ricezione dati abilitazione creditore
ATTENZIONE: messaggmgenerato automaticamente - non rispondere !
Gentile

larichiesta di accreditamento quale creditore abilitato alla presentazione delle istanze di certificazione del credito & stata presa in carico.

I nostri sistemi provvederanno all' mwo automatico delle seguenti comunicazioni:

Mail di invio delle credenziali (*]
Indm”o PEC cui sara spedito il messagglo M
Indirizzo PEC del mittente: SSO@pec.mef gov.it o alternativamente da nofifiche pcc@pec. mef.qov.

Il messaggio conterra le credenziali di accesso: username e password che dovra Utilizzare per afcedere alla piattaforma.

B.  SMS per |?invio del codice di attivazione
Recapito cellulare cui Le sar spedlto il messaggio: RIS

Recapito cellulare mittente: 3399942264

Testo del messaggio: Piattatorma Certiicazione Crediti - il codice di attivazione da utilizzare al primo accesso alla piattaforma in qualita di creditore &

* Questa email verra inviata solo a utenti NON censiti sui sistemi del Ministero dell Economia e delle Finanze.
Gli utenti gia censiti nei sistemi del Ministero dell'Economia e delle Finanze riceveranno una email di conferma di modifica dell'utenza (non tenerne conto ai fini della registrazione).

sulla Home Page del Sistema PCC (http://certificazionecrediti. mef qov.it/CertificazioneCredita/nome. xhtml) circa il mancato ricevimento delle suddette comunicazioni.

La corretta ricezione dei messaggi sopra specificati Le consentira, svolgendo le indicazioni di seguito elencate, di completare |a registrazione al Sistema PCC.

Collegarsi all?indirizzo http://certificazionecrediti. mef. gov.it/CertificazioneCredito/protected/ip/
Inserire username e password ricevute con 1a mail di cui al punto A.

Collegarsi nuovamente all?indirizzo http://certificazionecrediti.mef.gov.it/Certific azioneCredito/protected/Ip/ utilizzando |a nuova password ricevuta.
Quando richiesto, specificare il codice di attivazione ricevuto con il messaggio SMS di cui al punto C.

[LFNRTNEN

Per segnalazioni, richieste di supporto o chiarimenti utilizzare |?apposita funzione “"Richiesta Assistenza™ disponibile all?indirizzo http://certific azionecrediti.mef. gov.it/CertificazioneCredita/home.xhtml

Cordiali saluti

Per conto di: notifiche.pcc@pec.mef.gov.it <posta-certificata@telecompost.it= @ 17:09 (12 minuti fa) -

ATTENZIONE: il processo di registrazione potrebbe alcuni giorni, pertanto Le chiediamo di attendere almeno 5 giorni lavorativi prima di inviare una segnalazione mediante il servizio “Richiesta Assistenza” disponibile in alto a destra

Procedere al cambio della password (obbligatorio al primo accesso al Sistema PCC). Specificare con accuratezza |?indirizzo di posta elettronica ordinaria al quale desidera ricevere le nuove credenziali

Figura 9

Informazioni nuovo account Postainarivo x

MefSso
dame~

E stato creato un account con i seguenti dettagli. Sara necessario modificare la password al successivo login

ID utente: tuintm"—
Password: dakiiisite

Per eventuali problemi, contattare [posta elettronica o numero di telefono dell'amministratore]

17:10 (1 minuto fa)

Figura 10

il codice di attivazione da utilizzare al primo accesso alla

piattaforma in qualita di creditore & 551238

& Scrivi messaggio

Figura 11

REGISTRAZIONE PASSO 7 — ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT

Per ultimare la procedura di registrazione & necessario:

1. attivare I'account collegandosi all’indirizzo presente nell’email ricevuta alla casella di posta elettronica

ordinaria;

2. inserire nella maschera proposta le credenziali di accesso ricevute all’indirizzo di posta elettronica

certificata;
3. effettuare il cambio password valorizzando i dati richiesti;
4, autenticarsi nuovamente utilizzando la nuova password,

5. specificare i dati obbligatori nella maschera di dettaglio del profilo personale;
12




Ragioneria

MEF) g,
6. indicareil codice di attivazione ricevuto via SMS e valorizzare i dati obbligatori nella maschera di attivazione.

Al termine della procedura, I'account sara attivo e potranno essere utilizzate le funzioni per cui si & abilitati.
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2.2. Registrazione con ruolo delegato per Ente diverso da Impresa

ATTENZIONE: gli utenti gia registrati nel sistema PCC possono verificare con facilita se abbiano o meno tale
ruolo.

Dopo aver acceduto al sistema PCC con le proprie credenziali (utenza e password), € necessario verificare il
testo riportato sulla barra nera in alto. Se accanto al proprio nome compare la parola “Delegato” (vedi Figura
1), allora si e gia correttamente accreditati e si puo procedere direttamente con le istruzioni del paragrafo 2.4.
In caso contrario, & necessario svolgere tutte le operazioni descritte nel seguito di questo paragrafo.

Ragioneria . . Lk
/—3 R }JNGIO\ND&'EUROPEA a0 am n i‘::::‘:‘ = }1 = P
dello Stato Fondo Eurapeo di Sviluppa Reglanale u i A

Piattz ,ﬂ rma dei Credltl Commeruall
Benvenuto, IXBEOKMMEICXENX X Ll Delegato per XHOOEXXXXXMEX KKK
Fatture « Istanze « Utilizzl del Credito + Gestione Impresa + Ricognizione debiti + Utilita
Figura 12

REGISTRAZIONE PASSO 1 - IL RICONOSCIMENTO DE VISU

Per potersi registrare nel sistema PCC con il ruolo di Delegato, il creditore deve in primo luogo recarsi presso la P.A.
debitrice (o la Ragioneria Territoriale dello Stato della provincia di appartenenza) al fine di effettuare un
riconoscimento de visu: il funzionario della P.A. (accreditato con il ruolo di: Direttore RTS, Sostituto del Direttore,
Responsabile dell’Amministrazione Debitrice, Incaricato), mediante I'apposita funzione Registrazione Creditori >
Registrazione Enti diversi da Imprese, effettua una pre-registrazione inserendo nel sistema i seguenti dati:

1. Datidel delegato:

a. nome e cognome;

b. indirizzo di posta elettronica certificata (PEC);

c. estremi di un documento di identita in corso di validita.
2. Dati dell’Ente diverso da Impresa:

a. Denominazione/Ragione Sociale;

b. Codice Fiscale e Partita Iva;

c. Classificazione e Sede Legale;

d. Indirizzo di posta elettronica certificata (PEC).

A seguito della pre-registrazione, il sistema PCC invia una email alla PEC del delegato con I'indicazione dei successivi
passaggi utili al completamento della registrazione.

REGISTRAZIONE PASSO 2 — IL COMPLETAMENTO DELLE INFORMAZIONI PERSONALI

La mail ricevuta, avente per oggetto “PCC - Invio link di perfezionamento della registrazione” contiene il link che
consente al creditore di completare I'inserimento delle informazioni personali.

14
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Cliccare sul link contenuto nella mail, immettere il proprio codice fiscale e apporre la spunta di accettazione della
dichiarazione preventiva di responsabilita. Cliccare sul tasto Continua.

covenuance

Ajensia fior ba a £ Sapacirh
¥ NusionaLe
A

Coovioro Tonitorials

/ Ragloneria UNIONE EUROPEA
EF) Generale Fondo Sociale Europeo
dlo S Fonda Europeo di Silppo Reglonale

Amministrazione v News / Newsletter + Gestione Assistenza v Gestione Anagrafiche v Siope+ v NSO + Unita organizzative Utilita v
Richieste Effettuate
Gestione Profili Nuova richiesta di Accorpamento/Fusione

Nuova richiesta creazione ONS
ichi i Scission

Nuova Richiesta di Trasferimento documenti |

Registrazione Delegato di un Ente diverso da Impresa - Complet .. .o i
personali

Dati del Funzionario che ha effettuato la nomina

Amministrazione/Ente:

Indirizzo di posta elettronica :
fone Bigone B PO S KRN
XXXX XXXX PO 60000004

Richiedente

Specificare il proprio Codice Fiscale per consentire il completamento del processo di nomina.

Nome: Cognome:
XMARX $.9.9.0,0,9,9,8
€ Fiscale * Immettere nuovamente il Codice Fiscale per conferma *

I J

DICHIARAZIONE PREVENTIVA

La presente sezione & riservata esclusivamente al Delegato di un Creditore della Pubblica amministrazione in possesso dei poteri necessari per eseguire
l'accreditamento sulla Piattaforma dei Crediti Commerciali (Sistema PCC), con conseguente assunzione di responsabilita di tutti i dati inseriti nel Sistema PCC e
delle operazioni su di esso compiute, inclusa la presentazione delle istanze di certificazione del credito e/o di nomina del Commissario ad acta, atte a rendere
possibile tramite la Piattaforma il riconoscimento dei debiti della Pubblica Amministrazione tramite certificazione, ai sensi e per gli effetti dell‘art. 9, comma 3 bis,
del d.l. 29 novembre 2008 n. 185 e successive modifiche e integrazioni.

La Piattaforma dei Crediti Commerciali tiene traccia di tutte le operazioni compiute su di essa, assicurando l'univoca identificazione dei soggetti che vi operano. Il
Delegato accetta ed & consapevole che le attivita compiute e le dichiarazioni rilasciate sulla Piattaforma dei Crediti Commerciali verranno ad esso attribuiti sulla
base dei codici di identificazione personali che gli saranno rilasciati nel corso del processo di accreditamento. Si ricordano le responsabilita e le conseguenze civili
e penali previste nel caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione o uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non corrispondenti o non

correpndenti a verita.
O Accetto

Copyright siti di interesse

Figura 13
Nella schermata successiva, specificare:
7. la Partita IVA (dato facoltativo);
8. l'indirizzo di posta elettronica ordinaria;
9. il luogo e la data di nascita;

10. il recapito cellulare;
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11. ulteriori recapiti telefonici (dati facoltativi).

home Gestione Profili

Registrazione Delegato di un Ente diverso da Impresa - Completamento delle informazioni
personali

Dati del Funzionario che ha effettuato la nomina

Amministrazione/Ente;
Indirizzo di posta elettronica

Ao ) $,0.0.0.9.0.9.9659¢.554
Nome: Cognome: ordinaria:
0, 0:3,0.99.0.9 ¢ 60092654
XXXX XXXX XXXKKRKXXXX XXXX
Richiedente

Specificare i dati mancanti per consentire il completamento del processo di registrazione.

gato

Nome: Cognome: Codice Fiscale:

XXXX XURUXKXX B3 3.000.90.0.9.94

Indirizzo di posta elettronica ordinaria: Numero documento di identita:
XMHNXXHHHKHXXHHK Ting documenty Cicentiy: XXX

Data di Nascita (gg/mm/aaaa) * Indirizzo di posta elettronica certificata - PEC

[ =1

Luogo di Nascita

Stato * Provincia * Comune *
[ atia v [- <] -

Recapito Cellulare (+39) *

Indicare un numero di cellutare  Ripetere '1 Recapito '
relathvo ad una sim italiena Cellulare Recapito Telefonico 1 Recapito Telefonico 2

I J J

Figura 14

Cliccare sul tasto Avanti posto in basso nella schermata.

relativo ad una sim italiana CENUTare RECAPTTU TETETUTTICU T RECAPTIO TETETUTIICO Z

[ o) J{ J| I

INFORMATIVA Al SENSI DELL'ART. 13 DEL D.LGS. 196/2003

| dati da Lei forniti sono trattati - con l'ausilio di strumenti manuali, informatici e telematici - per le finalita strettamente connesse e necessarie alla registrazione
(mediante invio delle credenziali di accesso) e fruizione della Piattaforma e dei servizi richiesti nonché per lo svolgimento delle attivita conseguenti.

Linserimento dei dati personali contrassegnati con asterisco & obbligatorio; il loro mancato conferimento non consentira la registrazione alla Piattaforma e,
quindi, la possibilita di usufruire dei relativi servizi . L'indirizzo e-mail e il numero di cellulare saranno utilizzati al solo fine di inviare comunicazioni relative al
servizio (es. user name e password) o SMS per l'invio del codice di attivazione.

| dati, per le finalita suddette, saranno trattati da responsabili e incaricati del trattamento e potranno essere comunicati al personale del Ministero dell'Economia e
delle Finanze - Ragioneria Generale dello Stato ed ai soggetti di cui lo stesso si avvale per il corretto funzionamento della Piattaforma; in ogni caso, il trattamento
avverra con modalita idonee a garantirne la sicurezza e la riservatezza.

L'art. 7 del D.Lgs. 196/03 conferisce all'interessato, ovverosia al soggetto a cui i dati personali si riferiscono, la possibilita di esercitare specifici diritti tra cui quello
di conoscere, in ogni momento, quali sono i dati personali che lo riguardano, la loro origine e come vengono utilizzati; I'interessato ha, inoltre, il diritto di farli
aggiornare, rettificare, integrare o cancellare, chiederne il blocco ed opporsi al loro trattamento. Titolare del trattamento dei dati & il Ministero dell'Economia e
delle Finanze - Ragioneria Generale dello Stato, con sede in Roma, Via XX Settembre n. 97, al quale potra rivolgersi, utilizzando la funzione "Richiesta Assistenza"
disponibile sulla Homepage del sistema PCC, per esercitare i diritti di cui all'art. 7 cit. oltre che per richiedere I'elenco aggiornato dei Responsabili del trattamento
e dei terzi che trattano i t ali.

l Indietro ‘ [ An

Figura 15

REGISTRAZIONE PASSO 3 — SCELTA DEL TIPO DI FIRMA

In questa fase il sistema PCC consente di specificare se si intenda utilizzare un dispositivo di firma digitale o
avvalersi di una firma tecnica generata dalla piattaforma.

Occorre precisare che la funzione per esercitare I'opzione di utilizzo del credito in compensazione richiede
necessariamente |'utilizzo della firma digitale e che, pertanto, limitatamente a tale funzione, la firma tecnica non
€ ammessa.

16
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Per poter concludere la procedura di registrazione, nel caso in cui ancora non si disponga di un certificato di firma

digitale, potra essere scelta I'opzione della firma tecnica di sistema che successivamente all’attivazione dell’'utenza
dovra essere necessariamente modificata per consentire I'utilizzo della funzione (vedi paragrafo 2.6)

Per proseguire, apporre eventualmente il segno di spunta alla dichiarazione di possesso di un certificato di firma

digitale e cliccare sul tasto Avanti.

home Gestione Profili

Registrazione Delegato di un Ente diverso da Impresa - Completamento delle informazioni
personali del Creditore - Tipo di Firma

In questa fase il Delegato pud specificare se intende utilizzare un dispositivo di firma digitale. In caso negativo, potra awvalersi di una firma tecnica generata dalla
piattaforma.

Creditore
Nome: Cognome: Codice Fiscale:
KXRXAXKX KXXOXAXXE HIIRXNXXKX OO

La Piattaforma dei Crediti Commerciali & conforme alle specifiche della Determinazione Commissariale 28 luglio 2010 n.69, che modifica la Deliberazione CNIPA n.
45/2009 per la firma digitale.
Si consiglia di mantenere sempre aggiornati i prodotti di firma in uso al fine di evitare spiacevoli inconvenienti.

&IO di essere in possesso di un certificato di firma digitale.

Indietro ‘ Annulla

Figura 16

REGISTRAZIONE PASSO 4 — INVIO DEI DOCUMENTI

Questa schermata consente di sottoscrivere la dichiarazione di assunzione di responsabilita allegando il proprio

documento di identita.

Il modulo di autodichiarazione deve essere scaricato sul proprio PC, firmato con firma digitale (se in questa fase si
e dichiarato di non disporre della firma digitale, & necessario stampare il modulo, sottoscriverlo e allegarne la
scansione) e, quindi, allegato nel sistema PCC.

17
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Dopo aver immesso i documenti richiesti, cliccare sul tasto Avanti.

Registrazione Delegato di un Ente diverso da Impresa - Completamento delle informazioni

personali del Creditore - Invio dei documenti

Attenzione, prima di procedere con la registrazione occorre verificare che la qualita dei file che saranno allegati al passo 5 (ad esempio la copia scansionata
del documento di Identita) rispetti i seguenti requisiti minimi:
® 200x200 dpi per i file immagine
* 1654x2338 pixel per i file pdf
La scansione dovra essere eseguita in bianco e nero e si consiglia di disporre il doc

Esempi di scansioni valide.
La dimensione del singolo file non pud superare 1 Mbyte
Per verificare che il documento in suo possesso rispetti tali requisiti, & possibile utilizzare la funzionalita di verifica.

A

come negli pi disponibili al seg e link:

Attenzione: la sessione di lavoro scade dopo 30 minuti di inattivita!

Creditore
Nome: Cognome: Codice Fiscale:
YR STORXUNKKE XOTEOUXX KX XEOXK
Autodichiarazione di assunzione di responsabilita
Scaricare il modulo di autodichiarazione & e firmarlo. Se non si dispone della firma digitale, stampare il modulo, sottoscriverlo e allegarne la
—_— scansione.
_—. ‘ i: i‘ortatl sono: pdf, p7m, jpg. jpeg.bmp)
Allegato 1 - Documento di identita
S Allegare copia del seguente documento di identita:

Tipo documento: Carta di identita
Numero documento: XXXEXXXXX

ortati sono: pdf, jpg. gif, jpeg.bmp)
[ Indietro Annullaa Avanti | )

| documenti di identita validi per registrarsi sulla piattaforma sono i seguenti:

Figura 17

12. carta d’identita;
13. patente rilasciata dalla prefettura;

14. passaporto recante firma autografa;

15. tessera AT / BT.

ATTENZIONE: la patente di guida rilasciata dalla Motorizzazione Civile non & un documento ammesso ai fini

della registrazione.
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REGISTRAZIONE PASSO 5 — INOLTRO RICHIESTA

Il sistema propone un riepilogo di tutte le informazioni immesse e consente I'invio della richiesta di registrazione.

Processo di Nomina - Riepilogo delle informazioni

Richiedente
Nome: Cognome: Codice Fiscale:
Partita IVA:
20000000000 20000000000 0000000000

Data di Nascita:

20000000000

Recapito Cellulare:

20000000000

Indirizzo di posta elettronica
ordinaria:

Luogo di Nascita:

TIVOLI (ROMA)

Recapito Telefonico 1:

20000000000

Indirizzo di posta elettronica
certificata (PEC):

Recapito Telefonico 2:

20000000000

Numero documento: Tipo documento:

114 XO0000000000C 1 7 1 4R0000000000G. 1T OOOOOO0000 Carta di identita

Firma digitale

Dichiaro di essere in possesso di un certificato di firma digitale:

NO

Allegati

Autodichiarazione di assunzione di responsabilita: Documento di identita:

Autodichiarazione_veridicita_dati.pdf Autodichiarazione_veridicita_dati.pdf

Indietro ‘ ‘ Annulé | | Avan:iD

Figura 18

REGISTRAZIONE PASSO 6 — RICEZIONI DELLE COMUNICAZIONI EMAIL E SMS DA PARTE DEL SISTEMA PCC

Il processo prosegue con la conferma della registrazione e con I'invio da parte del sistema:

16. all’indirizzo di posta elettronica ordinaria del delegato, di una email contenente il link e le istruzioni utili al
completamento della procedura (Figura 9);

17. all’indirizzo di posta elettronica certificata del delegato, di una email contenente le credenziali di accesso
(utenza e password) (Figura 10);

18. al numero di cellulare indicato dal richiedente in fase di registrazione, di un SMS contenente il codice di
attivazione (Figura 11).
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Per conto di: notifiche.pcc@pec.mef.gov.it <posta-certificata@telecompost it> @ 17:09 (12 minuti fa) -~

Messaggio di posta certificata

1l giorno 01/0972016 alle ore 17.09:45 (+0200) il messaggio

“PCC - Conferma ricezione dati abilitazione Delegato” € Stato inviato da “notifiche pcc@pec mef qov.it*
indiri

I messaggio ongmaie &inclusoin allegaw
Identificativo messaggio: 14958804-FAAF -

317F-5683FD8B 1684@telecompost it

= Me$5a0Qi0 inoltrat0 ————
From: Notifiche Piattaforma Certificazione Crediiti <notifiche.pcc@pec.mef.gov.it>
e

To.

Ce

Date: Thuy, 1 Sep 2016 17:09:45 +0200 (CEST)

Subject: PCC - Conferma ricezione dati abilitazione delegato
ATTENZIONE: messaggio generato automaticamente - non rispondere !
Gentile i

larichiesta di accreditamento quale delegato abilitato alla presentazione delle istanze di certificazione del credito & stata presa in carico.

| nostri sistemi provvederanno allinvio automatico delle seguenti comunicazioni
A Malil di invio delle credenziali (*)

Indirizzo PEC cui sara spedito il r————
Indirizzo PEC del mittente: SSO@pec mef. gw toanematwamemeda w fic c@pec

Il messaggio conterra le credenziall di accesso: usermname e password che Govra wlizzare oer accedefe alla piattaforma.

B.  SMS per I?invio del codice di attivazione

Recapito cellulare cui Le sara spedwlo il messaggxo TS
Recapito cellulare mittente: 3 _
Testo del messaggio: Piattaforma Certifi Cenmca_wcne Crediti - il codice di attivazione da utilizzare al primo accesso alla in qualita di del

* Questa email verra inviata solo a utenti NON censiti sui sistemi del Ministero dell'Economia e delle Finanze.
Gli utenti gia censiti nei sistemi del Ministero dell'Economia e delle Finanze riceveranno una email di conferma di modifica dell'utenza (non tenerne conto ai fini della registrazione)

ATTENZIONE: il processo di registrazione potrebbe alcuni giorni, pertanto Le chiediamo di attendere almeno 5 giorni lavorativi prima di inviare una segnalazione mediante il servizio "Richiesta Assistenza” disponibile in alto a destra
sulla Home Page del Sistema PCC (http//certificazionecrediti mef qov.it/CertificazioneCreditahome xhtml) circa il mancato ricevimento delle suddette comunicazioni

La corretta ricezione dei messaggi sopra specificati Le consentira, svolgendo le indicazioni di sequito elencate, di completare Ia registrazione al Sistema PCC.

Collegarsi all %indirizzo http //certificazionecrediti mef.gov.it/Certific azioneCredito/protectedip/

Inserire username e password ricevute conla mail di cui al punto A

Procedere al cambio della password (obbligatorio al primo accesso al Sistema PCC). Specificare con accuratezza |%indirizzo di posta elettronica ordinaria al quale desidera ricevere le nuove credenziali
Collegarsi nuovamente all %indirizzo http /icertific azionecrediti mef gov.it/CertificazioneCredito/protectedpy tilizzando la nuova password ricevuta

Quando richiesto, specificare il codice di attivazione ricevuto con il messaggio SMS di cui al punto C.

LY NRTNIN

Per segnalazioni, richieste di supporto o chiarimenti utilizzare |?apposita funzione "Richiesta Assistenza” disponibile all 7indirizzo hitp/icertificazionecrediti mef gov.it/Certific azioneCredita/home xhtmi
Cordiali saluti

Figura 19

Informazioni nuovo account Fostainamivo x

MefSso 17:10 (1 minuto fa)
game v

E stato creato un account con i seguenti dettagli. Sara necessario modificare |la password al successivo login.

ID utente: dwive——
Password: dakiiie

Per eventuali problemi, contattare [posta elettronica o numero di telefono dell'amministratore]

Figura 20

il codice di attivazione da utilizzare al primo accesso alla

piattaforma in qualita di creditore e 551238

@ Scrivi messaggio

Figura 21

REGISTRAZIONE PASSO 7 — ATTIVAZIONE DELL’ACCOUNT

Per ultimare la procedura di registrazione & necessario:

19. attivare I'account collegandosi all’indirizzo presente nell’email ricevuta alla casella di posta elettronica
ordinaria;

20

inserire nella maschera proposta le credenziali di accesso ricevute all'indirizzo di posta elettronica
certificata;

21

effettuare il cambio password valorizzando i dati richiesti;

22

autenticarsi nuovamente utilizzando la nuova password,

20
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23. specificare i dati obbligatori nella maschera di dettaglio del profilo personale;

24, indicare il codice di attivazione ricevuto via SMS e valorizzare i dati obbligatori nella maschera di attivazione.

Al termine della procedura, I'account sara attivo e potranno essere utilizzate le funzioni per cui si & abilitati.



Ragioneria
EF) genere
dello Stato

2.3. Registrazione con il ruolo di delegato o rappresentante legale

ATTENZIONE: gli utenti gia registrati nel sistema PCC possono verificare con facilita se abbiano o meno tale
ruolo.

Dopo aver acceduto al sistema PCC con le proprie credenziali (utenza e password), € necessario verificare il
testo riportato sulla barra nera in alto. Se accanto al proprio nome compare la parola “Rappresentante Impresa”
(vedi Figura 22 e Figura 23), allora si & gia correttamente accreditati e si puo procedere direttamente con le
istruzioni del paragrafo 2.4. In caso contrario, &€ necessario svolgere tutte le operazioni descritte nel seguito di
questo paragrafo.

‘n@z glonert 6 Stilo Platltl Commerciali

Benvenuto, CAPFAZWCEER (Rappresentante Impresa pir STOH X 00%0ELC) « Logout

Fatture v Istanze « Ricognizidne del Credito v Gestione Impresa v utilita +

Figura 22

@ Ragioneria loso | Piattaforma dei Crediti Commerciali

Benvenuto, PACLLY TN ELLONE

Fatture v Istanze +

Figura 23

Ai fini della registrazione dello studio associato in PCC, gli avvocati devono far riferimento alle istruzioni contenute
nel capitolo 1 del documento RACCOLTA GUIDE UTENTE CREDITORE, pubblicato sulla Home Page del sistema PCC
nella sezione Guide, Videotutorial e Glossario > Guide > Documenti Creditore.
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2.4. Dichiarazione iscrizione ad un albo degli Avvocati

Le funzioni per esercitare I'opzione di compensazione del credito per spese, diritti e onorari di avvocato per I'attivita
svolta nell’ambito del patrocinio a spese dello Stato e per rendere le dichiarazioni di sussistenza dei requisiti previsti
dalla norma sono disponibili esclusivamente agli utenti che abbiano dichiarato, nel sistema PCC, I'iscrizione ad un
albo degli Avvocati.

Per rendere tale dichiarazione occorre:

1. selezionare la voce di menu Utilita > Modifica dati utente;

Fatture v Istanze v Ricognizione debiti + Utilizzi del Credito Gestione Impresa + m
( Modifica dati utente
Cosa c'é di nuovo &
Elenco Report
015 WEB SERVICE PA . s
Gestione Richieste DURC nie

Web Service PA
Web Service imprese :
Consenso per cessione

016 Comunicazione dei debiti - Ricognizione 2016 : a
Deleghe Web Service

Archivio Notifiche

Richiesta credenziali trasmissione telematica

llﬂ

Archivio notizie v

Figura 24

2. inserire i dati richiesti nella sezione Dichiarazione iscrizione all’albo degli Avvocati e cliccare su Aggiorna;

Modifica dati utente

Cognome Nome Codice Fiscale

[ 3000000000KX | [500000000000< | 30000000000 |
Data di Nascita Stato: Provincia: Comune:

[ 20000000000K | [1ia ] [Rowa v] [marino v

Indirizzo di posta elettronica ordinaria

[ 30000000000 - ]

Indirizzo di posta elettronica certificata Immettere di nuovo I'indirizzo di Posta elettronica certificata

[ X000000000K - - ™ J [

Recapito Telefonico 1 Recapito Telefonico 2 Recapito Cellulare @

(90099000000 I J (0000000000

Tipo documento di identita Numero documento di identita

[-ia":a diidentita v] [W

Dichiarazione iscrizione all'Albo degli Avvocati =

ad un Albo forense ai fini d
uenti del decreto del President
nsi dell'articolo 170 del med

ella Repubblica
mo decreto del P

O Iscritto all'Albo degli Avvocati

di dal (gg/mm/aaaa)

J

Elenco email PEQ

Indirizzo email Indirizzo predefinito

2000000000004 1.1 sl

Annulla Aggiorna

Figura 25
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2.5. Dichiarazione di esercizio della professione in forma associata o societaria
(riservata agli studi associati)

Laddove l'opzione di compensazione sia esercitata a fronte di crediti per spese, diritti e onorari spettanti agli
avvocati del patrocinio a spese dello Stato esercenti la professione in forma associata o societaria, & necessario
rendere anche la sottostante dichiarazione accedendo alla voce di menu Gestione Impresa > Modifica dati

Impresa.

Fatture « Istanze « Ricognizione debiti « Utilizzi del Credito « Utilita «

Aggiungi Impresa
Clance- -
Disablilitazione Utente

Modifica dati Imoresa

La Piattaforma dei Crediti Commerciali serve o
certificare e tracclare le operazioni sul crediti dl somme
dovute dalla PA per appalti, forniture, somministrazioni
prestazion| professionall.

Cosa c'é di nuovo

1412207 NUOVE FUNZIONALITA - ENTI SIOPE+

Comunicazione per gli utentl del Sistema Sicoge
{ q 6062017 Agglornamento gulde

I 12/042017 COMPENSAZIONE DEI DEBITI FISCALI CON | CREDITI SPETTANTI AGLI AVWOCATI AMMESS! AL
PATROCINIO A SPESE DELLO STATO: RINVIO DEL TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE
AUTOCERTIFICAZIONI

# Registrati alla piattaforma

Archivio notizie v Creditore v PA v

Ricerca PA accreditate, Banche ed intermediari finanziari v Cos'é la piattaforma? v

Richiedi assistenza FAQ
Chiama il Numero verde, attivo dal lunedi al venerdi,
dalle 8 alle 18 Guida PDF Tutte le FAQ Creditori &
Numero Verde Gratuito
CLL] Guida PDF Crediti Certificati - Anticipazioni &
800 97 17 01 Guida PDF Accreditamento creditari diversi da impresa e liberi professionisti &

Oppure, invia una richiesta tramite form
Invia una richiesta v Consulta le FAQ per tipologia e argomento v

Guide, Videotutorial e Glossario v

Newsletter v

Copyright Siti di interesse Termini e condizioni

Figura 26
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Nella pagina visualizzata, selezionare “Sottoscrivo la dichiarazione” e cliccare sul pulsante Aggiorna.

Fatture « Istanze v Ricognizione debiti v Utilizzi del Credito « Gestione Impresa v utilita v

home Modifica dati Impresa

Modifica dati Impresa

Denominazione/Ragione Sociale Sede Legale

(500 EXNXXRXHKXXXNE J [11XXXRXAXICK K52 XNHOXHKKHHKE) ]
Codice Fiscale Partita IVA Indirizzo PEC

[>O0OXXKXXXXX | [ooeaxxxxxx | (500 EXXXXXRROOOOGE LZCALIVAL T ]

Recapito Telefonico 1 Indirizzo di posta elettronica ordinaria *

| RKRIIOKXXXXX | [ xxa000xmxxaocs

Recapito Telefonico 2

[ XHHXXXXKXX |

Dichiarazione riservata alle Associazioni o Societa tra avvocati

11713 sottoscritro/a MXXXXAXXNXXX, iscritto/a allordine degli avvocati di XXXidal 31/01/2018, dichiara che o Studio Legale SOCRMXMIMNNNXXXXXC. - Partita x
IVA: XDEXIEXX- Codice Fiscale: XIXMXMMXHE, in quanto Associazione o Societa tra avvocati, € in possesso dei diritti per esercitare I'opzione di utilizzo in

compensazione dei crediti per spese, diritti e onorari di avwocato, sorti ai sensi degli articoli 82 e seguenti del decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 2002, n.

115, in qualsiasi data maturati € non ancora saldati, per i quali non & stata proposta opposizione ai sensi dell'articolo 170 del medesimo decreto del Presidente della

Repubblice=- o Spese per gratuito patrocinio).

Data (gg/mm/aaaa)

02/02/2018

[ Sottoscrivo Ia dichiarazione

[ Annulla ] [ Scarica Dati In(Presa ] [ Aggiorna ]
AN

25
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2.6. Dichiarazione di possesso di un certificato di firma digitale

Le funzioni per esercitare I'opzione di compensazione del credito per spese, diritti e onorari di avvocato per I'attivita
svolta nell’ambito del patrocinio a spese dello Stato e per rendere le dichiarazioni di sussistenza dei requisiti previsti
dalla norma sono disponibili esclusivamente agli utenti che abbiano dichiarato nel sistema PCC di possedere un
certificato di firma digitale.

Gli utenti che non abbiano provveduto a rilasciare tale dichiarazione in fase di registrazione al sistema PCC (vedi
Figura 6) possono ugualmente farlo in questa fase mediante la voce di menu Utilita > Tipo di firma. Laddove non
fosse gia presente, € necessario apporre il segno di spunta alla voce Dispongo di un certificato di firma digitale e
cliccare sul tasto Aggiorna.

home Tipo Firma

Tipo Firma

Questa funzionalita consente di indicare se si dispone di un proprio dispositivo di firma digitale oppure se & necessario utilizzare la firma elettronica
fornita dal sistema, per cui occorre generare un Pin Dispositivo.

Se si dispone di un proprio dispositivo di Firma Digitale selezionare la casella di spunta e cliccare sul tasto Aggiorna.

Se non si dispone di un proprio dispositivo di Firma Digitale cliccare sul tasto Genera PIN per generare un nuovo PIN Dispositivo.

( ’ Aggiorna | | G%era PIN ’

& Dispongo di un certificato di Firma Digitale

Figura 28
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2.7. Registrazione delle fatture nel sistema PCC

L'opzione di compensazione del credito per spese, diritti e onorari di avvocato per I'attivita svolta nell’ambito del
patrocinio a spese dello Stato pu0 essere esercitata esclusivamente sulle fatture presenti nel sistema PCC che si
trovino negli stati “Inviata”, “Ricevuta” e “In lavorazione”. Inoltre, per quanto riguarda lo stato “In lavorazione”:

non devono risultare pagamenti, anche parziali;

non e possibile esercitare I'opzione di compensazione per gli importi che siano stati contabilizzati come non

liquidabili;

non & possibile esercitare 'opzione di compensazione relativamente a fatture riconosciute, anche

parzialmente, nell’ambito di una o piu certificazioni;

non devono essere cartacee le fatture che si trovano nello stato “Inviata”.

Elenco delle fatture
Seleziona |  Denominazione Codice | Lotto Tipo Numero Data IMPOMD | mabile per Graduatoria 'MPO"t ammissibile | Data valida per ot
ionabile per Graduatori ioni
s Amministrazione ufficio SDI .| documento.| Documento. documento. Totale B compensazione™ compensazione”

XX | XX Fattura XXX 03/07/2017 100,00 | Fattura totalmente pagata o non seleziona
Uff_eFatturaPA liquidata - non selezionabile
JOROKEXXNMXX MNMUXX Fattura 2O 09/07/2017 100,00 | Fattura cartacea in stato seleziona
Uff_eFatturaPA presentato - non selezionabile
YOOONODEXX | NXXXX Fattura WX 01/07/2017 100 207 Fattura cartacea in stato seleziona
Uff_eFatturaPA presentato - non selezionabile
WDMMUXX  MIEMEXX Fattura HAEXX 01/07/2017 100,00 | Fattura totalmente pagata o non seleziona
Uff_eFatturaPA liquidata - non selezionabile
OO | KHXXX Fattura XAUXXX 01/07/2017 100,00 | Fattura totaimente pagata o non seleziona
UIf_eFatturaPA liquidata - non selezionabile
JOOODOEXX XXX Fattura XMHXX 01/07/2017 100,00 | Fattura parzialmente pagata - seleziona
Uff_eFatturaPA non selezionabile
FOOOOONNX | NHMUXX Fattura XMMXX 03/07/2017 100,00 | Fattura totalmente pagata o non seleziona
Uff_eFatturaPA liquidata - non selezionabile

X Fattura WHUNXX 01/07/2017 100,00 | Fattura totalmente pagata o non seleziona
Uff_eFatturaPA liquidata - non selezionabile

Figura 29

CASO A — FATTURE ELETTRONICHE

Nel caso delle fatture elettroniche, trasmesse telematicamente attraverso il sistema di interscambio (SDI) ai sensi
del DM 55/2013, i dati contabili ivi contenuti e le informazioni riferite alle fasi di invio e ricezione sono acquisite

automaticamente dal sistema PCC.

Per tali fatture e sufficiente verificare che esse siano presenti nel sistema PCC e che risultino in stato: “Ricevuta” o

“In Lavorazione”.

La ricerca delle fatture pud essere effettuata mediante la voce di menu Fatture > Ricerca fatture.

/

e ifatture
—
< Ricerca fatture
: oni Massive

m Istanze « Ricognizione debiti + Utilizzi del Credito Gestione Impresa + utilita «

Inserimento documento

Consultazione per fornitore

Richiesta di trasferimento del credito

Autocertificazione Procedura Compensazione

Unita Organizzativa
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home Ricerca Fatture

Ricerca fatture Ufficio  [Graxsectidoadionstx v

Dati di ricerca

Anno Ricezione

Guida utilizzo ricerca fatture &

Progressivo di Registrazione Codice Fiscale Denominazione Azienda Id fiscale IVA Stato trasferimento fatture
Non trasferite v
Data D Da DataD A
(gg/ ) (gg/ Numero documento Stato fattura Lotto SDI
m/aaaa ™ | | gg/mm/aaaa () |Bozza
| In Lavorazione
|Lavorata
Scissione dei | Inviata Codice Univoco Giorni di

Tipo Documento pagamenti Importo Chiusura | Respinta Ufficio di IPA Sospensione @

| Ricevuta

Ricerca avanzata

v

CcaEm

Figura 31

CASO B — FATTURE CARTACEE

Per le fatture cartacee antecedenti I'obbligo di fatturazione elettronica e per i documenti equivalenti € necessario

verificare che essi siano presenti nel sistema PCC e che risultino in uno dei seguenti stati: “Ricevuta” e “In
lavorazione” (Figura 30).

Nel caso in cui le fatture non siano presenti nel sistema PCC, i creditori possono inserirle utilizzando una delle
procedure di trasmissione disponibili:

1. immissione manuale (menu Fatture > Immissione dati fattura)®;

2. caricamento massivo(menu Fatture >Gestione elaborazioni massive)’;

3. trasmissione telematica®.

6 Per approfondimenti si veda il paragrafo Inserimento di un documento equivalente o di una fattura cartacea del documento
Raccolta Guide Utente Creditore disponibile nella sezione Raccolta Guide della Home Page del sistema PCC.

7 Per approfondimenti si veda il paragrafo MODELLO 001 - FORNITORE - INVIO FATTURE del documento Raccolta Guide Utente
Creditore disponibile nella sezione Raccolta Guide della Home Page del sistema PCC.

8 Per approfondimenti si veda il capitolo TRASMISSIONE TELEMATICA DEI DATI del documento Raccolta Guide Utente
Creditore disponibile nella sezione Raccolta Guide della Home Page del sistema PCC.
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2.8. Esercizio dell’opzione di compensazione del credito

L'opzione di compensazione del credito per spese, diritti e onorari di avvocato per I'attivita svolta nell’ambito del
patrocinio a spese dello Stato pud essere esercitata mediante la voce di menu Fatture > Autocertificazione
Procedura Compensazione.

La funzionalita per presentare tale autocertificazione e disponibile limitatamente al periodo di cui all’art. 3 comma
6 del D.M. MEF 15 luglio 2016 per i soli utenti che abbiano completato le operazioni di cui ai paragrafi precedenti.

Istanze + Ricognizione debiti + Utilizzi del Credito + Gestione Impresa v utilita «

Inserimento documento

La Piattaforma per la Certificazione dei

Consultazione per fornitore I o 7

e E Crediti serve a certificare e tracciare le
Riepilogo saldi fatture operazioni sui crediti di somme dovute dalla
Ricerca fatture PA per appalti, forniture, somministrazioni e
Gestione Elaborazioni Massive prestazioni professionali.

ese
Ri » - A ;
i debiti - Ricognizione 2016
T Autocertificazione Procedura Compensazione 5 8 " RengtI"atl alla plattaforma
Archivio notizie v Creditore v PA v
Ricerca PA accreditate, Banche ed intermediari finanziari v Cos'e la piattaforma? v

Richiedi assistenza FAQ

L___Chiama il Numero verde. attivo dal lunedi

Figura 32

Nella pagina visualizzata cliccare sul pulsante Nuova Autocertificazione.

Fatture + Istanze + Ricognizione debiti + Utilizzi del Credito + Gestione Impresa v utilita «

home Compensazione debiti fiscali con crediti per gratuito patrocinio

Compensazione debiti fiscali con crediti per gratuito patrocinio

La presente funzione consente di esercitare I'opzione e di rendere le dichiarazioni per l'utilizzo in compensazione dei crediti per spese, diritti e onorari di
awvocato, sorti ai sensi degli articoli 82 e seguenti del decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 2002, n. 115 (spese per gratuito patrocinio).
(Art.3 comma 5 del DM MEF 15/07/2016).

La funzione per esercitare 'opzione di compensazione delle fatture e per rilasciare le dichiarazioni prescritte sara disponibile fino al 28/02/2017.

Nuova Autocertificazione

Figura 33
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Il sistema PCC crea automaticamente una dichiarazione nello stato di “Bozza” assegnandole un numero
identificativo univoco. Per selezionare le fatture da inserire nell’autocertificazione, occorre cliccare sul pulsante
Aggiungi fatture®.

Fatture v Istanze + Ricognizione debiti v Utilizzi del Credito + Gestione Impresa utilita v

atuito patrocinio Crea/Modifica Autocertificazione

Crea/Modifica Autocertificazione GP0000001433 - 2017/5

home Compensazione debiti fiscali con crediti per g

Compensazione dei debiti fiscali con i crediti per spese, diritti e onorari spettanti agli avwocati ammessi al patrocinio a spese dello Stato.

In questa pagina & possibile gestire I'elenco delle fatture per le quali si esercita I'opzione di compensazione ai sensi dell'art. 1, comma 778 della Legge 28

dicembre 2015, n. 208.
Aggiungi fatture

Copia fatture

Non ci sono fatture associate

|‘ Salva |

Figura 34

% In alternativa, per copiare automaticamente I'elenco delle fatture presenti in un’altra autocertificazione (es. in stato
“Annullata” o relativa ad anni precedenti) si puo0 utilizzare il pulsante Copia fatture.
30
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La schermata proposta consente la ricerca delle fatture secondo i criteri specificati. In particolare, cliccando sul

pulsante v| & possibile scegliere ’Amministrazione centrale cui le P.A. debitrici destinatarie delle fatture
appartengono: Ministero della Giustizia®®, Ministero dell’Economia e delle Finanze', Consiglio di Stato?.

Fatture v Istanze v Ricognizione debiti v Utilizzi del Credito v Gestione Impresa v Utilita v
ome Compensazione debiti fiscali con crediti per gratuito patracinio Crea/Modifica Autocertificazione Aggiungi fatture
Gestione Autocertificazione GP0000001433 - 2017/5 - Aggiungi fatture
Dati di ricerca A

Numero documento Lotto SDI Data Documento Da (gg/mm/aaaa) Data Documento A (gg/mm/aaaa)
P o
I | I | 5

Codice Fiscale
Codice Progr. Registrazione Codice Univoco Ufficio IPA  Amministrazione Amministrazione

l | ‘ | “Mm stero della Giustizia v |

m Associa fatture selezionate

Figura 35

Il sistema PCC visualizza I'elenco delle fatture che soddisfano i criteri di ricerca specificati. Le fatture che non
soddisfino i requisiti prescritti dalla norma, pur essendo ugualmente visualizzate, non sono selezionabili: scorrendo
I'elenco verso destra e possibile consultare, nella colonna Selezionabile per Graduatoria, le motivazioni
dell’esclusione.

Il pulsante Associa fatture selezionate (vedi Figura 35) consente di aggiungere le fatture visualizzate nella sola
pagina corrente. Se I'elenco delle fatture & distribuito su piu pagine, 'operazione deve essere ripetuta per ciascuna

pagina.

10 Corti d’appello, Giudici di pace, Tribunali, Tribunali di sorveglianza, Tribunali per i minorenni e Uffici di sorveglianza.
11 Commissioni tributarie.

2 Tribunali amministrativi regionali.
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Terminata I'associazione delle fatture selezionate, € consigliabile effettuare il salvataggio dell’autocertificazione
nonostante la schermata presenti il messaggio relativo alla necessita di specificare il N. SIAMM identificativo del
decreto di liquidazione di una o pil fatture (per I'inserimento del N. SIAMM, vedi la Figura 38).

Elenco

Fatture + Istanze « Ricognizione debiti v Utilizzi del Credito v Gestione Impresa + Utilita +

Denominazione Codice | Id Fiscale IVA Tipo Numero Data Importo | Importo ammissibile Data valida per N. SIAMM identificativo
Amministrazione | ufficic | emittente |documento | documento | Documento | Totale compensazione**

SEZIONE :
\
TRIBUNALE ORDINARIC DI ‘m m 00K 008 | Fartura 120000 | 2720000 ‘)0000(

VELLETRI

ti per gratuito patro D Crea/Modifica Autocertificazione

Crea/Modifica Autocertificazione GP0000001433 - 2017/5

se dello Stato

1, comma 778 della

Documenti

compensazione* | del decreto di liquidazione |

)0000( \)MOOOO(X? Fattura f“m :M {)OOOOH )0000(: fm [seleziona v |
X001 | 272000 [elezions — ¥)

ATTENZIONE, salvare per non perdere la lista delle fpe

Figura 36

La correttezza dell’operazione viene confermata con un messaggio del sistema.

Q L'Autocertificazione N. GP0000001433 & stata salvata in sta@

bozza.

Figura 37

Dopo il salvataggio si attiva, in corrispondenza di ciascuna fattura, I'azione Modifica che consente I'inserimento o
la modifica di alcuni dati di dettaglio della fattura:

N. SIAMM, in cui dovra essere specificato il numero identificativo del decreto di liquidazione®;

Data valida per la compensazione, qualora la fattura sia stata emessa in data successiva a quella proposta

dal sistema;

Importo ammissibile compensazione, qualora esso sia inferiore a quello proposto (ad esempio, perché é
stata presentata una nota di credito riferita alla fattura).

13 In mancanza del N. SIAMM pud essere specificato qualsiasi altro riferimento utile all’identificazione del decreto di

liguidazione (es. numero di protocollo).
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Per ciascuna fattura, le modifiche apportate devono essere confermate mediante il tasto Salva Fattura.

Utilizzi del Credito « Gestione Impresa + Utilita o

Fatture o Istanze o Ricognizione debiti
home Com sazione debiti fiscali con crediti per gratuito patrocinio Crea/Meodifica Autocertificazione Modifica dati fattura
Crea/Modifica Autocertificazione GP0000001433 - 2017/5 - Modifica dati fattura
Dati Generali ~
Data Documento
Numero documento (gg/mm/aaaa) Importo Totale N. SIAMM (es. 242512/2015) x
[»::~ ] 09/05/2016 } [ 130,22 | |B4sechuz0te |

Importo ammissibile

Data valida per compensazione *
compensazione **

(gg/mm/aaaa)

(1010512016 | (113022

to che, in caso di compensazione, non saranno in nessun caso versate dalla Pubblica Amministrazione in qualits di sostinuto dimposta.

1.10)]} - IMPORTO_NON_LIQUIDABILE

Salva Fattura

Figura 38

Completate, per ciascuna fattura, le modifiche sopra descritte & possibile sottoscrivere I’autocertificazione e

presentare la richiesta di ammissione alla procedura di compensazione.

A tal fine, cliccare prima sul pulsante Indietro e, successivamente, selezionare |'azione Presenta.

Fatture Istanze Ricognizione debiti » Utilizzi del Credito + Gestione Impresa + Utilita o

home Compensazione debiti fiscali con crediti per gratuito patrocinio

Compensazione debiti fiscali con crediti per gratuito patrocinio

La presente funzione consente di esercitare I'opzione e di rendere le dichiarazioni per l'utilizzo in compensazione dei crediti per spese, diritti e onorari di avvocato, sorti ai sensi degli articoli 82
e seguenti del decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 2002, n. 115 (spese per gratuito patrocinio). (Art.3 comma 5 del DM MEF 15/07/2016).

La funzione per esercitare l'opzione di compensazione delle fatture e per rilasciare le dichiarazioni prescritte sara disponibile fino al 28/02/2017.

Risultati della ricerca
Sono stati trovati 1 risultati

Elenco Autocertificazioni

Identificativo Esito elaborazione

se

2017/5 GP0000001433
Elimina

‘ 1 | | 10 ‘ per pagina

Figura 39
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Il sistema propone un riepilogo delle fatture associate all’autocertificazione. Dopo aver verificato la correttezza dei
dati visualizzati, occorre apporre il segno di spunta alle dichiarazioni prescritte dalla norma e cliccare sul pulsante
Presenta autocertificazione.

Fatture Istanze + Ricognizione debiti Utilizzi del Credito + Gestione Impresa + Utilita «

= Co sazione debiti fiscali con crediti per gratuito patrocinio Presentazione Autocertificazione

Presentazione Autocertificazione GP0000001433 - 2017/5

Compensazione dei debiti fiscali con i crediti per spese, diritti e onorari spettanti agli avvocati ammessi al patrocinio a spese dello Stato.
Elenco delle fatture per le quali si esercita l'opzione di compensazione ai sensi dell'art. 1, comma 778 della LEGGE 28 dicembre 2015, n. 208:

Risultati della ricerca
Sono stati trovati 2 risultat

Elenco delle fatture

Denominazione Codice Tipo Numero Data Importo ammissibile Data valida per N. SIAMM identificativo del
Amministrazione ufficio documento documento Documento compensazione** compensazione* decreto di liquidazione
CORTE D'APPELLO DI ROMA - 2000 Fattura 2000 20000¢ 5 30,22 20000 & 240000616
SEZIONE TERZA PENALE-
TRIBUNALE ORDINARIO DI VELLETRI | X000 | Fattura l 2000 270005 1.02¢ 27/0000K 1120000(1 4
s 1 |1 -wostrs[ 10 | st per psgins

11/La sottoscritto/a XOO00QOMXLA, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e consapevole ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 della
responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, DICHIARA con riferimento a ciascuna

fattura che:

kditi si riferiscono a spese, diritti e onorari di avvocato, sorti ai sensi degli articoli 82 e seguenti del Testo unico delle disposizioni legislative e .
egefamentari in materia di spese di giustizia (D.P.R. 115/2002), in %uaI5|a5| data maturati, non pagati neanche parzialmente e avverso il relativo decreto di
pagamento non & stata proposta opposizione ai sensi dell’art. 170 del Testo unico;

O i crediti sono liquidati dall'autorita giudiziaria con decreto di pagamento a norma dell’art. 82 del Testo unico.

Annullz operazione Presenta Autocertificazione

Figura 40
La schermata successiva consente la sottoscrizione dell’autocertificazione attraverso le seguenti operazioni:

1. effettuare il download del documento;

2. firmare, sulla propria postazione di lavoro, il documento con un dispositivo di firma digitale;
3. effettuare 'upload del documento firmato mediante il pulsante Carica;

4, cliccare sul tasto Invia.

ATTENZIONE: tutte le operazioni sopra indicate devono essere eseguite durante un’unica sessione.
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Fatture Istanze - Ricognizione debiti +

Utilizzi del Credito « Gestione Impresa . Utilita

atuito patrocinio Presentazione Autocertificazione

Firma Digitale - Autocertificazione GP0000001433

* Dati obbligatori

e

Autocertificazione_GP0000001433.pdf

n un dispositivo di firma digitale ed allegarla.

|Carica ‘

/N

Tsupportati sono: pdf, p7m

Indietro | | Anr@lla I l Invia | >

Figura 41

A conferma della correttezza dell’operazione il sistema visualizza il messaggio Presentazione Autocertificazione
avvenuta con successo e modifica lo stato dell’autocertificazione in “Presentata da <Nome Cognome> (<data

ora>)”.

Fatture + Istanze v Ricognizione debiti v Utilizzi del Credito v Gestione Impresa + utilita v

home Compensazione debiti fiscali con crediti per gr
= — " 0 Presentazione Autocertificazione avvenuta con successo. X
Compensazione debiti fiscali con cr

e, diritti e onorari di avvocato, sorti ai sensi degli articoli 82

eTe Te UTCI AT aZToTTT PeT TUUZZ0 T COTTPETTSaZIoNTe UeT UreuTT Per Spe!

La presente funzione consente di esercitare I'opzione e di rer
e seguenti del decreto del Presidente della Repubblica 30 maggio 2002, n. 115 (spese per gratuito patrocinio). (Art.3 comma 5 del DM MEF 15/07/2016).

La funzione per esercitare I'opzione di compensazione delle fatture e per rilasciare le dichiarazioni prescritte sara disponibile fino al 28/02/2017.

Risultati della ricerca
Sono stati trovati 1 risultati

Elenco Autocertificazioni
N. Fatture Esito elaborazione

Stato

Identificativo

Periodo

(seleziona

Presentata da DOOOROAOOX  (13/02/2017 13:13:04)

GP0000001433

2017/5

Pagina| 1

10 ] risultsti per pagina

di 1-Mostra

Figura 42

Soltanto le autocertificazioni che si trovino nello stato “Presentata” saranno prese in considerazione

nell’elaborazione che produrra I'elenco delle fatture da ammettere in compensazione.

Le informazioni presenti in una autocertificazione in stato “Presentata” possono essere modificate solo annullando

I'intera autocertificazione (mediante I'azione Annulla, v. Figura 39) e presentandone una nuova.

ATTENZIONE: I'operazione di annullamento comporta la perdita della priorita, a parita di data di emissione della

fattura, di cui all’art. 4, comma 1, del D.M. 15 luglio 2016.
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2.9. Elaborazione dell’elenco delle fatture ammesse in compensazione
Per ciascun anno, conclusosi il periodo utile per sottoscrivere e presentare I'autocertificazione®?, il sistema PCC:

e elabora I’elenco delle fatture ammesse alla procedura di compensazione secondo i criteri stabiliti dall’art.
4 del DMV;

e modifica automaticamente lo stato di tali fatture in Pagato;

e modifica automaticamente lo stato dell’autocertificazione in Elaborata. In tale stato le autocertificazioni
non possono pil essere modificate o annullate;

e invia le opportune comunicazioni informative agli utenti coinvolti. In particolare, invia ai creditori I’'elenco
delle fatture ammesse alla compensazione;

e invia all'Agenzia delle entrate, entro i termini di cui all’art. 4 comma 4 del DM, I’elenco dei crediti ammessi
alla procedura di compensazione.

1 Art. 3 comma 6 del D.M. 15 luglio 2016.
36



/

NEP)

CAP.

Il servi

37

Ragioneria
Generale
dello Stato

3. COME SI ATTIVA IL SERVIZIO DI ASSISTENZA

zio di assistenza tecnica puod essere attivato in due diverse modalita:

Numero Verde
Telefonicamente, chiamando il numero verde gratuito c800 971701 |, Il servizio & attivo dal lunedi al

venerdi dalle ore 8:00 alle ore 18:00.

On line, utilizzando la voce di menu Invia una richiesta. Gli utenti registrati nel sistema PCC, dopo aver
acceduto inserendo le proprie credenziali (utenza e password), possono consultare, nella sezione Richiesta
Assistenza, le risposte ai quesiti piu comuni pervenuti al servizio di assistenza.

ei Crediti Commerciali

NIEF) &80 Sei0sia0 | Piattaforma

Cosa c'@ di nuovo La Piattaforma dei Crediti Commerciali serve a
certificare e tracciare le operazioni sui crediti di somme

WEB SERVICE PA dovute dalla PA per appalti, forniture, somministrazioni e

5 prestazioni professionali.

A q 2 Web Serv!ce .PA

1 29/02/2016 Web Service imprese # Registrati alla piattaforma

5/02/20'6 Comunicazione dei debiti - Ricognizione 2016

Archivio notizie v Creditore v PAv
Ricerca PA accreditate, Banche ed intermediari finanziari v Cos'é la piattaforma? v
Richiedi assistenza FAQ
Chiama il Numero verde, attivo dal lunedi al venerdi,
dalle 8 alle 18 Guida PDF Tutte le FAQ Creditori

fe B le

umero verde Grauto o Guida PDF Crediti Certificati - Anticipazioni
800 97 1 7 01 Guida PDF Accreditamento creditori diversi da impresa e liberi professionisti
Oppure, invia una righiestetra efo
Consulta le FAQ per tipologia e argomento v

Guide, Videotutorial e Glossario v

Newsletter v

Figura 43

Gli utenti non autenticati possono ugualmente accedere al servizio: in questo caso sara possibile consultare
solo un set ridotto di quesiti, orientati prevalentemente alle problematiche relative al recupero della
password di accesso e all’accreditamento.
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Nella sezione Invia Richiesta occorre specificare alcuni dati utili alla gestione della segnalazione (nome,
cognome, email, codice fiscale, numero di telefono) e agli eventuali contatti futuri per fornire all’'utente il
supporto richiesto. E necessario, inoltre, fornire il consenso al trattamento dei dati personali.

Invia una richiesta » Consulta le FAQ per tipologia e argomento v

x
@ Invia Richiesta
ODalianagraﬁci —@Ambito —@Soluzione —@Richiesta —@Fine

Dati anagrafici

Per problematiche diverse da quelle presenti nelle FAQ, utilizzare la funzione "RICHIESTA ASSISTENZA" che, oltre a fornire all'utente un'immediata proposta di

soluzione per i quesiti piu ricorrenti, offre la possibilita di ricevere assistenza da parte di un operatore dell'Help desk su nuovi quesiti, anche attraverso un contatto
telefonico.

* Dati obbligatori

e il numero al quale

ttati nel caso in cui, procedendo con le successive schermate, non sia stata individuata la risposta al proprio
Nome * Cognome * Codice Fiscale *
Email * Recapito Telefonico**

Il sottoscritto DICHIARA, ai sensi del D. Igs. 196 del 2003, di prestare liberamente il proprio consenso al trattamento dei dati personali al solo fine della gestione
della presente richiesta di assistenza sulla Piattaforma per la certificazione dei crediti.

< |-=:T/ Conse;o per il trattamento dei dati personali

La schermata seguente consente di filtrare I'elenco dei quesiti pilt comuni sulla base del ruolo dell’utente,
dell’ambito e dell’argomento.

Figura 44

Invia una richiesta a Consulta le FAQ per tipologia e argomento v

x
@ Invia Richiesta
@Dati anagrafici —aAmbito —@Soluzione —@Richiesta —@Fine
1. Ambito
* Dati obbligatori

Selezionare I'Ambito per cui si vuole formalizzare la richiesta di assistenza: *

‘Accreditamento Creditore v

Selezionare I'Argomento per cui si vuole formalizzare la richiesta di assistenza: *

K_IBERO PROFESSIONISTA - Come si attiva il ruolo di "Libero Professionista” Vj

‘v Annulla ‘ ‘ Indietro @

Figura 45
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Il sistema restituisce una risposta al problema segnalato sulla base delle selezioni effettuate. Nel caso in cui
tale risposta non sia soddisfacente, & necessario rispondere “NO” al quesito “Il problema é stato risolto?”
e cliccare sul tasto Avanti.

Invia una richiesta Consulta le FAQ per tipologia e argomento v

@ Invia Richiesta
@Dati anagrafici —@Ambito —eSquzione —@Richiesta —@Fine

2. Soluzione

Ruolo Ambito Argomento

[\luov‘o Utente ] [A::rednamemo Creditore ] [LEBERO PROFESSIONISTA - Come si attiva il ruolo di “Lil

Per attivare il ruolo di "Libero Professionista" collegarsi alla homepage della Piattaforma, cliccare su “Login” ed inserire le credenziali (nome utente e password)
ricevute.

Al primo accesso sara richiesto il codice d'attivazione che consentira di attivare il ruolo e completare cosi la procedura di accreditamento sulla Piattaforma.

Il problema é stato risolto?*

O si

< ® No

I Annulla ‘ ‘ Indietro@

Figura 46
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In questo caso, € necessario inserire una descrizione dettagliata e tutte le informazioni utili che possano
aiutare il servizio di assistenza a comprendere la problematica riscontrata. Il sistema consente di allegare le
schermate di eventuali messaggi di errore o altri file utili.

Invia una richiesta ~ Consulta le FAQ per tipologia e argomento v

@ Invia Richiesta
(@)Dt znazanci —(Damsito —(2)soluzions —QYRichiests —(@)Fine

3. Richiesta

Ruolo Ambito Argomento

Nuoyo Utents I ["-'Z-:"é:vts“i'[\: Creditore I [L BERO PROFESSIONISTA - Come =i sttiva il ruoio di "Lt

Dati personali

Codice Fiscale Ente/Impresa * Nome Ente *
Codice Fiscale Responsabile * Nome Responsabile * Cognome Responsabile *

Eventuale numero di richiesta assistenza
Funzione/Voce di Menu Rif. Documento precedente relativa al medesimo argomento

I I || |

Descrizione problema riscontrato *

' \

7
EN

Allegati

Allegato 1
Allegato 2 l
Allegato 3

Dimensione massima singolo file: 1 Mb
Tipi di file supportati: jpg.pdf.p7m.doc docx.xls, xisx

[ Annulla l [ Indietrod ' Avanti ]

Figura 47

Tutte le richieste pervenute sono prese in carico nel minor tempo possibile. Laddove il quesito necessiti di
un ulteriore livello di approfondimento, esso viene sottoposto alle strutture competenti.
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Infine, alla pagina http://www.mef.gov.it/crediticommerciali & possibile trovare:

e lerisposte alle domande pil frequenti formulate dagli utenti della piattaforma (FAQ);

o idecreti ministeriali volti a disciplinare i rapporti di credito e debito tra la Pubblica Amministrazione
e le imprese fornitrici;

e lecircolari interpretative emanate dalla Ragioneria Generale dello Stato.



