


1 Sono esclusi i praticanti avvocati.
2 L’ autorizzazione che rilascia il Consiglio è unica e consente di effettuare sia le notifiche in proprio a mezzo posta
ordinaria sia a mezzo pec.
3 Per gli  atti stragiudiziali  occorre munirsi di procura conferita con atto pubblico o scrittura privata autenticata.
4 In caso di trasferimento ad altro Ordine territoriale occorre chiedere una nuova autorizzazione al nuovo Ordine.
5 Non devono essere annotate le notifiche effettuate a mezzo pec, nonostante alcuni Registri Cronologici attualmente in
commercio prevedano spazi appositi  di annotazione.



6 La notifica si considerainesistente ove effettuata da soggetto delegato, quand’anche avvocato.
7 Formula adottata dall’Ordine: “si vidima il  presente atto ai sensi del secondo comma art. 4 Legge 21.1.1994 nr. 53,
composto di … pagine. Luogo, Data, Timbro C.d.O e firma”.
8 Non altrove.
9 “Se il  destinatario rifiuta di ricevere la copia, l'ufficiale giudiziario ne dà atto nella relazione, e la notificazione si
considera fatta in mani proprie”.





-
-
-
-

-
-
-
-

10 Anche a mezzo di persona delegata (ad es. collega, segretaria di studio, collaboratore, ecc.).
11 Il problema al riguardo non sussiste posto che il  terzo comma dell’art.250 c.p.c. da tempo consente all’avvocato di
effettuare l’intimazione al testimone ammesso a comparire all’udienza, attraverso l’invio di copia dell’atto mediante
lettera raccomandata con avviso di ricevimento (e persino con telefax o pec), seguendo le indicazioni formali  di cui
all’art.103 disp. att. c.c.



-
-

-
-

12 Copia conforme uso trascrizione.
13 In tema di notificazione a mezzo del servizio postale, il  principio, derivante dalla sentenza n. 477 del 2002 Corte
cost., secondo cui la notificazione a mezzo posta deve ritenersi perfezionata per il  notificante con la consegna dell 'atto
da notifi care all' ufficiale giudiziario, ha carattere generale, e trova pertanto applicazione anche nell'i potesi in cui la
notifi ca a mezzo posta venga eseguita, anziché dall' ufficiale giudiziario, dal difensore della parte ai sensi dell' art. 1 l. n.
53 del 1994, essendo irr ilevante la diversità soggettiva dell' autore della notificazione, con l'unica differenza chealla
data di consegna dell' atto all' uff iciale giudiziario va in tal caso sostituita la data di spedizione del piego
raccomandato, da comprovare mediante il  riscontro documentale dell' avvenuta esecuzione delle formalità richieste
presso l'ufficio postale, non estendendosi il  potere di certificazione, attribuito al difensore dall' art. 83 c.p.c. alla data
dell' avvenuta spedizione, e non essendo una regola diversa desumibile dal sistema della l. n. 53 del 1994(cfr. Cass. civ.
30.7.2009 n.17748; Cass. 1.4.2004 n.6402; Cass. 29.4.1999 n. 4301).
14 Consiglio di Stato  sez. VI 15.6.2011  n. 3646; Cons. St., sez. VI, 27.12.2010 n. 9414; Cass. 25.6.2003  n. 10077;
Cass. 19.2.2000 n. 1938.



15 Secondo le modalità previste dalla legge 20 novembre 1982, n. 890.
16 Sono esclusi i praticanti avvocati.
17 L’ autorizzazione che rilascia il  Consiglio è unica e consente di effettuare sia le notifiche in proprio a mezzo posta
ordinaria sia a mezzo pec. Costituiscono ragioni ostative alla concessione dell’autorizzazione la pendenza di
procedimenti disciplinari in corso ovvero aver riportato la sanzione della sospensione dall 'esercizio della professione, o
sanzione più grave.
18 Per gli  atti stragiudiziali  occorre munirsi di procura conferita con atto pubblico o scrittura privata autenticata.
19 Gli Avvocati ai sensi dell’art.16, comma 7, del D.L. 29.11.2008 n. 185, convertito con modificazioni dalla L.
28.1.2009, n. 2, sono obbligati a comunicare il proprio indirizzo PEC all’Ordine, che a sua volta trasmette al Registro
Generale degli  Indirizzi Elettronici (ReGIndE), gestito dal Ministero della Giustizia, gli  indirizzi PEC e i dati
identificativi dei propri iscritti .
20 Cfr. Art. 8 ult. comma della L. 53/94.



-

-

21 Cosi definiti ai sensi dell’art. 21 del D.Lgs. 7.3.2005 n. 82 (Codice Amministrazione Digitale).
22 Cosi definiti ai sensi dell’art. 22 del D.Lgs. 7.3.2005 n. 82 (Codice Amministrazione Digitale).
23 I documenti da notificare devono avere uno dei seguenti formati: .pdf, .odf, .rtf, .txt, .jpg, .gif, .tiff, .xml.; è consentito
l’utilizzo dei seguenti formati compressi: zip, .rar, .arj, che però devono contenere file nei formati sopra specificati.
24 Si consiglia l’utilizzo del formato .pdf, anche perchè è il  formato che si genera quando si passa allo scanner un
documento.
25  Nello schema di relata che verrà suggerito in seguito è contenuta la formula da adottare per rendere l’asseverazione
di conformità.
26 Ad es.: atto di citazione, altri atti introduttivi e/o di costituzione, ecc.



-
-
-

27 Ad. es.: Outlook, Windows Live Mail , ecc.; inoltre i siti  dei gestori PEC mettono a disposizione servizi di webmail
anche per PEC.



-

-

28 Cfr. appendice n.1.
29 IMPORTANTE . Il server del destinatario del messaggio certificato fornisce al mittente la Ricevuta di Consegna nel
momento in cui il  messaggio viene inserito nella casella di Posta Certificata del destinatario. Esistono tre diversi tipi di
Ricevuta di Avvenuta Consegna: Completa, Breve e Sintetica. Occorre allora assicurarsi che sia stata scelta quale
tipologia di ricevuta quella “COMPLETA ”, cioèquella che contiene in allegato il  Messaggio Originale e i Dati di
Certificazione del gestore certificato del destinatario. Per verificare che la ricevuta sia quella “completa”, è sufficiente
aprirla e verificare se contiene in allegato il  Messaggio Originale (con i relativi allegati).
30 Cfr. Art. 3 bis comma 3 della L. 53/94.
31 E quindi indipendentemente dalla data in cui la PEC viene poi letta dal destinatario.
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APPENDICE N.1

Utilizzo immediato o soltanto a decorrere dal 15.12.2013 ?





APPENDICE N.2
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32 La Marcatura Temporale è un servizio offerto da un Certificatore Accreditato, che permette di associare data e ora
certe e legalmente valide ad un documento informatico, consentendo quindi di associare una validazione temporale
opponibile a terzi (Art. 20, comma 3, Codice dell’Amministrazione Digitale Dlgs 82/2005); pertanto la Marca
Temporale attesta il  preciso momento temporale in cui il  documento è stato creato, trasmesso o archiviato. Apporre una
Marca Temporale ad un documento firmato digitalmente pertanto fa si che la Firma Digitale risulti  sempre e comunque
valida anche nel caso in cui il  relativo Certificato risulti  scaduto, sospeso o revocato, purché la Marca sia stata apposta
in un momento precedente alla scadenza, revoca o sospensione del Certificato di Firma stessa.
33 L’hash è una funzione univoca operante in un solo senso (ossia, che non può essere invertita), atta alla trasformazione
di un testo di lunghezza arbitraria in una stringa di lunghezza fissa, relativamente limitata. Tale stringa rappresenta una
sorta di " impronta digitale” del testo in chiaro, e viene dettavalore di hash, checksum crittografico o message digest.



ALLE GATO N.1 Marca da bollo
   Euro 16,00

Al Consiglio dell’ Ordine
degli Avvoca ti di Trani
Piazza Duomo n.10
76125 TRANI

Il/ la sottoscr itt__ Avv. __________________________________________________________

nat__ a ___________________________________________ il ___________________________

iscr itt__ all’Albo degli Avvocati dal _______________________________ e con studio in

________________________ alla Via _______________________________________________

premesso

che con L. 21.1.1994 n.53 � stata concessa agli Avvocati la facolt� di notif icare gli
att i civili, amministrativi e stragiudiziali

dichiara

di non aver  subito sanzioni disciplinar i e di non essere sottoposto a provvedimenti
disciplinar i e

chiede

di essere autor izzato ai sensi dell’ar t.7 della L. 53/94 ad effettuare le notif iche
degli att i secondo le modalit� previste dalla legge.

Allega il Registro Cronologico per  gli att i di notif ica.

_________________, l� _____________________

       Firma

___________________________



ALLE GATO N.2

All’Il l .mo Sig.
Cancelliere del

T r ibunale di ____________

Avviso di opposizione ex ar t.645 c.p.c.
Io sottoscr itto avv. ______________________________________, procuratore e
difensore di _______________________________________________, avendo proceduto in
data ____________________ alla notif ica ex lege n.53/1994 di atto di opposizione al
decreto ingiuntivo n.__________ (r ichiesto da ____________________________) emesso
dal Giudice dott. ________________________ di questo T r ibunale/Giudice di Pace, ai
sensi dell’art.645 c.p.c. comunico l’avvenuta proposizione dell’opposizione aff inch�
ne venga presa nota sull’or iginale del decreto ingiuntivo.
Allego copia dell’atto di opposizione.
__________________, l� __________________

F.to Avv. ____________________________

Oppure

Avviso di impugnazione ex ar t.123 disp. att . c.p.c.
Io sottoscr itto avv. ______________________________________, procuratore e
difensore di _______________________________________________, avendo proceduto in
data ____________________ alla notif ica ex lege n.53/1994 di atto di impugnazione
avverso la sentenza n.__________ emessa dal Collegio/Sezione/Giudice
________________________ di questo T r ibunale/Corte/Giudice di Pace nel giudizio
n._____________ R.G. pendente tra __________________________ da una par te e
____________________________________ dall’altra, ai sensi dell’ar t.123 disp. att. c.p.c.
comunico l’avvenuta proposizione dell’impugnazione aff inch� ne venga fatta
annotazione sull’or iginale della sentenza.
Allego copia dell’atto di impugnazione.
__________________, l� __________________

F.to Avv. ____________________________



ALLE GATO N.3

RELAZIONE DI NOT IFICA -  Cronologico n.__________________
Io sottoscr itto avv. ______________________________________, procuratore e
difensore di _______________________________________________, in forza di
autor izzazione del Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di T rani, r ilasciata a sensi
della L. 21.1.1994 n.53, con delibera n. ____________ del _________________________,
ho notif icato il suesteso atto a:
T IZIO ____________________, via ______________________________ -
CIT T�_______________________, inviandogli copia conforme all'or iginale a mezzo
piego raccomandato n.___________________________________ con avviso di
r icevimento spedito dall'Uff icio Postale di ______________________ il giorno indicato
nel t imbro postale che segue.

F.to Avv. ____________________________



ALLE GATO N.4

Egregio Signor
(Inquilino sfrattando)
Via immobile locato n.0
CITTÀ - CAP

Raccomandata a.r .

Oggetto: AVVISO EX ART .660 ult . co. c.p.c.

A sensi e per  gli effett i di cui all'ar t. 660 ult imo comma c.p.c., il
sottoscr itto avvocato Le rende noto che nell'interesse del sig. ____________________
in data ___________________________ � stata a Lei notif icata, a sensi della L. n.53/94,
intimazione di sfratto per  morosit� con atto di citazione a compar ire dinanzi al
T r ibunale di _______________________________ all'udienza del _____________________,
ore di r ito; e che non avendoLa r invenuta presso la Sua residenza, l'atto � stato
consegnato a persona qualif icatasi come (convivente/addetta alla casa/al suo
servizio) <oppure depositato presso l'Uff icio Postale di ______________________>.

Distinti saluti.

Avv. ____________________________



ALLE GATO N.5

RELAZIONE DI NOT IFICA (ex ar t. 3- bis L. 21.1.1994 n. 53) -
Io sottoscr itto Avv. ___________________________________________, con studio in
___________________ alla Via ________________________ (cod.f isc. _________________)
nella mia qualit� di procuratore e difensore del sig. ______________________________,
residente in __________________, alla Via __________________ C.F. _________________,
giusta procura alle lit i (che si allega alla presente notif ica ai sensi dell’ar t. 18 DM
44/2011 e 83, 3� comma c.p.c.), autor izzato ai sensi dell’ar t. 7 della L. 21.1.1994
n.53 dal Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di T rani (presso il cui Albo sono
iscr itto) con delibera n. ____________ del _________________________, ai sensi e per
gli effett i del disposto della L. 53/94

NOT IFICO
l’allegato atto di ________________________________________ a:
________________________________________________, con sede in ___________________
alla Via _________________________, CF/P.IVA: ___________________, trasmettendone
copia informatica a mezzo posta elettronica cer tif icata all’indir izzo
(___________inser ire indir izzo pec_________________) estratto dal Registro PEC
(__________________inser ire l’elenco pubblico da cui � tratto l’indir izzo: Registro delle Imprese,
Registro Generale degli Indir izzi Elettronici, Indice delle amministrazioni pubbliche, ecc.
_________________________)

(* ) <<se � gi� pendente il giudizio occor re aggiungere:>>
DICHIARO

che la presente notif ica viene effettuata in relazione al procedimento pendente
avanti al T r ibunale di ______________________, Sezione _________________, Giudice
dott. ____________________-  n. ____________ R.G.

(** ) <<se si deve attestare la conformit� di un atto (ad es. copia informatica) da
par te dell ’avvocato, occor re aggiungere:>>

AT T EST O
ai sensi e per  gli effett i del combinato disposto dell’ar t. 3- bis comma 2 e dell’ar t.6
comma 1 della L. 53/94, e dell’ar t. 22 comma 2 del D.Lgs. 7.3.2005, n. 82 e succ.
mod., che l’atto notif icato � copia telematica conforme all’or iginale car taceo da cui
� stata estratta.


